Na temelju ¢lanka 23. Statuta Doma zdravlja ZAGREB - ISTOK i ¢lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/2022, 48/2026), Upravno vije¢e Doma zdravlja
ZAGREB -ISTOK, na 14. sjednici odrzanoj dana 14. kolovoza 2026. godine, donosi sljedeéi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja
nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

Sukladno ¢lanku 12., stavak 1., tocka 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/2016, 114/2022, 48/2026, u daljnjem tekstu: Zakon), za jednostavnu nabavu Narucitelj
nije obvezan primjenjivati Zakon te se navedeni postupci nabave provode sukladno
odredbama ovog Pravilnika, osim odredbi koje se izri¢ito primjenjuju.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice, radnike i druge osobe koje
sudjeluju u iskazivanju potreba, pripremi tehnic¢ke specifikacije, provedbi postupka, pregledu i
ocjeni ponuda, donoSenju odluka, sklapanju 1 izvrSenju ugovora, izdavanju narudzbenica te
kontroli ra¢una.

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.
Nadela
Clanak 2.

Narugitelj je prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, sukladno odredbama ovoga
Pravilnika, obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte poStovati nacela javne nabave,
osobito nadela zakonitosti, trzi$nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
razmjernosti, transparentnosti, uzajamnog priznavanja, ekonomiénosti, ucinkovitosti i
svrhovitog tro$enja javnih sredstava.

Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omogucava
uéinkovitu nabavu te ekonomi¢no tro$enje javnih sredstava.

Odredbe ovog Pravilnika tumacde se i primjenjuju na nacin koji osigurava razmjernu razinu
formalnosti, dokazivost postupanja, zastitu trZiSnog natjecanja i ué¢inkovito ostvarenje potreba
Narucitelja.

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave, pored odredbi ovog Pravilnika, Naruditelj je duzan
primjenjivati i druge vaZefe zakonske i podzakonske propise, upute i odluke, ovisno o
pojedinom predmetu nabave.

Sukob interesa

Clanak 4.
Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzi$nog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Osoba koja je u mogucem, stvarnom ili prividnom sukobu interesa duZna je odmah




obavijestiti ¢elnika Narugitelja i izuzeti se iz postupka.

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odgovarajude
odredbe Zakona 0 javnoj nabavi,
Predmet nabave
Clanak 5.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nagin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledy uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu,

Predmet nabave se odreduje na natin da predstavlja tehnigku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutky slanja zahtjeva za pokretanje
postupka jednostavne nabave, odnosno slanja zahtjeva za dostavu ponuda ako postupak
provodi nadlezno gradsko upravno tijelo. Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (bez PDV-a), ukljudujuéi sve
opeije i moguda obnavljanja ugovora.
Komunikacija
Clanak 6.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naru¢itelja i gospodarskih
subjekata obavlja se putem EOQJN RH, aplikacija i/ili elektronickom postom.

Iznimno, kad primjena elektronicke komunikacije nije moguca, komunikacija se moze obavitj
sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.

Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
Clanak 7.
Za provedbu postupaka ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura &elnik
Narugitelja odlukom o imenovanju imenuje Povjerenstvo za Jednostavnu nabavy (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) te odreduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupka.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka radi u sastavu od 3 (tri) ¢lana, a u radu Povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka nabave moZe sudjelovati i ovlasteni predstavnik kojeg odredi
osniva¢ Naruditelja.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih trodkovnika j ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,
provedba postupka nabave: slanje ili objava poziva na dostavy ponuda, otvaranje pristiglih
ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada odluke o odabiru sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o
ponistenju.




PLANIRANJE, POKRETANJE I PROVODENJE NABAVE

Clanak 8.
Naruditelj u Planu nabave iskazuje predmete jednostavne nabave roba, radova i usluga koje
namjerava nabavljati tijekom godine.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, Narucitelj u
Plan nabave unosi podatke propisane Zakonom i vaze¢im podzakonskim propisima kojim se
ureduju plan nabave i registar ugovora, odnosno najmanje podaci o vrsti postupka,
evidencijskom broju, predmetu nabave, vrsti ugovora, CPV oznaci, procijenjenoj vrijednosti i
financiranju iz fondova Europske unije, kada je primjenjivo.

Vrijednosni razredi i nacini provedbe
Clanak 9.
Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura Naruditelj ¢e zatraZiti i
prikupiti najmanje 1 (jednu) ponudu gospodarskog subjekta.

Iznimno, Narucitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz stavka 1.
ovoga cClanka izravnom kupnjom, bez prethodno zatrazene i prikupljene ponude (npr.
izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.), kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti
osiguranja kontinuiteta pruZanja usluga zdravstvene zadtite, izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti.
Clanak 10.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do uklju¢ivo 15.000,00
eura provodi se jednostavna nabava slanjem poziva na dostavu ponuda na 3 (tri) adrese
gospodarskih subjekata elektroniCkom pos$tom ili objavom na internetskim stranicama
Narucitelja, uz moguénost provedbe putem EOJN RII.

Clanak 11.
Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura postupak se mozZe
provesti izvan EOJN RH, uz primjenu elektroni¢kih sredstava komunikacije, prikupljanjem
ponuda elektronickom poStom, uvidom u javno dostupne cjenike, kataloge, prethodne
ugovore ili druge trZisne izvore.

Narucitelj, ovisno o vrijednosti, prirodi i sloZenosti predmeta nabave, moze zatraziti jednu ili
vi§e ponuda.

Narucditelj moze dobrovoljno koristiti Modul jednostavne nabave EOJN RH i za nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, kada ocijeni da je to svrhovito
radi transparentnosti, trZi$nog natjecanja ili dokazivosti postupanja.

Clanak 12,
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do ukljuéivo
25.000,00 eura za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjedaja, odnosno veée od
15.000,00 eura do ukljucivo 45.000,00 eura za radove Povjerenstvo 3alje poziv na dostavu
ponuda na 3 (tri) adrese gospodarskih subjekata putem EOJN-a ili ga javno objavljuje u
EOJN-u te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.




Clanak 13.
Za nabavu roba ili usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti ve¢e od
25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura, Povjerenstvo javno
objavljuje poziv na dostavu ponuda u EOJN-u te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 14.

Iznimno od ¢lanaka 10.-13., Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave slanjem poziva
na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1.ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,
2.ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3.ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasni$tva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

U slucaju jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruditelj je duZan navesti i obrazloziti
razloge za primjenu iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka u Modulu jednostavne nabave EOJN
RH, odnosno u dokumentaciji ukoliko se poziv na dostavu ponuda dostavlja putem
elektronickih sredstava komunikacije.

Dostava ponuda
Clanak 15.
Nacin dostave ponude odreduje se u zahtjevu, odnosno pozivu za dostavu ponuda ili putem
Modula jednostavne nabave.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave
poziva za dostavu ponuda.

U opravdanim slucajevima moze se odrediti i kraci rok za dostavu ponuda ako je kraéi rok
objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekt mozZe zatraZiti dodatne informacije,
objas$njenja, izmjene ili dopune poziva.

Narucitelj ¢e sva eventualna obja$njenja i izmjene vezane uz predmetni postupak objaviti u
skladu s na¢inom objave postupka nabave.

Narucditelj je duzan staviti na raspolaganje odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez
odgode, a najkasnije jedan radni dan prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti na¢in kao i

dokumentaciju o nabavi, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

Naruditelj je obvezan ponidtiti postupak jednostavne nabave ako: nije pristigla nijedna




ponuda, nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, su sve ponude znatno
vece od procijenjene vrijednosti nabave osiguranih sredstava, se utvrdi sukob interesa koji se
ne moze na drugi nacin otkloniti i ako je to potrebno radi zastite javnog interesa,

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu nece se razmatrati.

Kriterijivza odabir ponuda
Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude Je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriterij za odabir ponude bit ¢e odreden u pozivu za dostavu ponude.

Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, cijena mora biti jedan od
kriterija za odabir ponude.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 17.
Otvaranje ponuda nije javno.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o otvaranju
ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

Nakon otvaranja ponuda narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
koji su trazeni u pozivu na dostavy ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ¢lanovi Povijerenstva za Jjednostavnu nabavu,

Clanak 18,
Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru,
odnosno, ponitenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

5 Odluke
Clanak 19,

Odluku o odabiru, odnosno poniStenju donosi &elnik Naruéitella u roku odredenom
dokumentacijom.

Uz odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka, objavljuje se ili dostavlja zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Odluka o odabiru postaje izyrina:

1. objavom Odluke o odabiru u slucaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom
Odluke o ponidtenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,

2. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,

3. dostavom odluke o prigovoru éelnika Narucitelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Ako je u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 9. prikupljena jedna ponuda koja je yjedno i




odabrana, ne izraduje se odluka o odabiru, nego se ponuditelju izdaje narudzbenica, odnosno
sklapa se ugovor o nabavi.

Ponistenje postupka

Clanak 20.

Naruitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
L. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka Jjednostavne
nabave, da su bile poznate prije
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda, da su bile poznate prije
3. nije pristigla nijedna ponuda
4. nema nijednog Sposobnog ponuditelja
5.je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave
6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
7. je cijena najpovoljnije ponude ve¢a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
narucitelj ima ili ée imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka 8.
ove odluke
8. ako je to potrebno radj zastite javnog interesa.

Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom
postom ili putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upuéen ilj
su preuzeli zahtjev za dostayy ponuda ako se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu
ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude predalj ponudu
ako se postupak poniStava nakon Otvaranja ponuda,

Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o Javnom
naru€itelju, predmet nabave, procijenjenuy vrijednost nabave i obrazlozeni razlog ponistenja.

Na odluku/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

Ugovor o jednostavnoj nabavi
Clanak 21.
Nabava se moze realizirati sklapanjem ugovora, okvirnog sporazuma ilj izdavanjem
narudZbenice, nakon izvr$nosti Odluke o odabiru,

Za nabave koje se provode putem Modula jednostavne nabave ugovor, okvirni sporazum ili
narudzbenica evidentiraju se u EOJN RH. Za sklopljene okvirne Sporazume evidentiraju se i
svi pojedinaéni ugovori ili narudZbenice koji iz njih proizlaze.

Izmjene ugovora, okvirnog sporazuma ilj narudzbenice dopustene sy samo u skladu s
pravilima Zakona o javnoj nabavi, dokumentacijom postupka, ovim Pravilnikom i ugovornim
odredbama, [zmjenom se ne smije prije¢i vrijednosni prag jednostavne nabave niti se smije
mijenjati narav predmeta nabave na nacin koji bi zahtijevao drukeiji postupak.

Izmjene ugovora o nabavyi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana
od izmjene.

PRAVNI LIJEK
Prigovor
Clanak 22,
Na Odluku o odabiry y postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od
15.000,00 eura dopugteno je podnijeti prigovor éelniku Narugitelja.




Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o Jjednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje celniku Narugitelja elektroni¢kim sredstvima komunikacije ili putem
Modula jednostavne nabave u roku od 3 (tri) dana od dana objave ili slanja Odluke o odabiru,
4 u suprotnom Ce se prigovor odbaciti.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:

L. podatke o podnositelju prigovora,

2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EQJN RH),
3. odluku Narugitelja na koju se prigovor odnosi,

4. kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

Ako prigovor sadrava kakay nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotpun, Naruditelj ée putem Modula jednostavne nabave pozvati
podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne
posljedice ako to u odredenom roku ne uéini.

Podnositelj prigovora moze odustat] od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru,
Odustanak od prigovora ne moze se opozvati,

Celnik Narugitelja u postupku po prigovoru moze:

1. obustaviti postupak,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i
zbog toga §to je izjavljena od neovlastene osobe,

3. odbiti prigovor,

4. usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku ili postupak.

Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju  prigovora elektroni¢kim  sredstvima
komunikacije ili putem Modula jednostavne nabave.

Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena 7alba niti
Je moguée pokrenuti upravni spor.

Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudbenice.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.




Pradenje izvrSenja i izvjeStavanje
Clanak 23.
Izvr§enje ugovora, okvirnog sporazuma ili narudZbenice prati i kontrolira osoba koju odredi
¢elnik Naruditelja.

Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o postupku jednostavne nabave &uvati
najmanje 4 (Cetiri) godine od dana sklapanja ugovora, odnosno izdavanja narudzbenice.

Ako je posebnim propisima o uredskom i arhivskom poslovanju, ra¢unovodstvu, poslovnim
obvezama, financijskom poslovanju ili drugim podru¢jima propisan dulji rok &uvanja,
primjenjuje se dulji rok.

Cjelokupan predmet se Cuva na naéin kojim se osiguravaju njezina cjelovitost,
vjerodostojnost, ~ dostupnost i moguénost naknadne provjere tijeka  postupka.

Ugovori, okvirni sporazumi i narudzbenice objavljuju se i evidentiraju u registru ugovora
odnosno EOJN RH kada je to propisano vaze¢im propisima i pravilima sustava.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o pravilima, uvjetima i
postupcima jednostavne nabave od 28. listopada 2024. godine, URBROJ: 01-867-4-1/24

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. i objavljuje se na internetskoj stranici Naruéitelja
iu EOJN RH.

URBROJ: 01-834-2-1/26
U Zagrebu, 14. kolovoza 2026. godine
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