DOM ZDRAVLJA ZAGREB ISTOK

PRAVILNIK
o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Doma zdravlja Zagreb-Istok

Zagreb, 13. prosinca 2024. godine



Na temelju ¢lanka 47, Statuta Doma zdravlja Zagreb-Istok, Upravno vijeée Doma zdravlja Zagreb-Istok, nakon
prethodnog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima, na 52. sjednici odrzanoj 13. prosinca 2024. godine,
donijelo je

PRAVILNIK
o0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Doma zdravlja Zagreb-Istok

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Zagreb-Istok (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se unutarnji ustroj sluzbi odnosno djelatnosti i njihovi poslovi odnosno
radna mjesta i njihova sistematizacija, posebni uvjeti koje radnik treba ispunjavati za zasnivanje radnog odnosa
i druga pitanja vezana uz tu materiju.

Broj izviSitelja na pojedinim poslovima odnosno radnim mjestima utvrduje se godi¥njim planom
kadrova sukladno potrebama organizacije rada, programa rada i razvoja Doma zdravlja.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a i maju rodno znadenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Organizacija i poslovi pojedinih organizacijskih jedinica utvrduju se ovim Pravilnikom i
odgovarajuéom primjenom odredbi Statuta.
Poslovi pojedinih organizacijskih jedinica, odnosno sluZzbi pobliZe su odredeni nazivom organizacijske
jedinice, odnosno sluZbe.
Pri usavr$avanju organizacije rada, postojei poslovi organizacijskih jedinica mogu se mijenjati, ukidati
1 utvrdivati novi.

Clanak 3.

Poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje uglavka pojedinog ugovora o radu vezano
uz naziv, narav ili vrstu rada na koji se radnik zapogljava, te za prosudivanje radnikove obveze u obavljanju
poslova i poslodavéevih uputa vezanih uz te poslove.

Okviri i granice sadrZaja poslova radnika iz ugovora o radu zakljuenog u smislu stavka 1. ovog ¢lanka,
te prava poslodavca da svojim uputama ureduje obveze radnika koji zasnivaju radni odnos u svojstvu
pripravnika — staZista i specijalizanata prosuduju se primjenom propisa koji ureduju pripravni¢ki staz i
specijalisticko usavrSavanje zdravstvenih radnika, odnosno propisima koji ureduju osposobljavanje 1 struéno
usavrSavanje ostalih radnika Doma zdravlja.

II. ORGANIZACIJSKI USTROJ I ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.

Radi obavljanja struéno-administrativnih, usluznih i pomoénih poslova u Domu zdravlja ustrojavaju se sljedece
organizacijske jedinice:

1. Ravnateljstvo

2. SluZba pravnih, kadrovskih, opéih i tehni¢kih poslova,

3. Sluzba radunovodstvenih poslova.

Radi obavljanja zdravstvene djelatnosti u Domu zdravlja ustrojavaju se sljedece organizacijske

jedinice:
Sluzba opée/obiteljske medicine,
Sluzba zdravstvene zastite predikolske djece,
Sluzba zdravstvene zastite Zena,
Sluzba dentalne zdravstvene zastite,
Sluzba medicine rada i sporta,
Sluzba laboratorijske dijagnostike,
Sluzba radioloSke dijagnostike,
Sluzba patronaZe zdravstvene zatite,
Sluzba za zdravstvenu njegu u kuéi,
10, Sluzba za palijativnu skrb,
11. SluZba sanitetskog prijevoza,
12. Ljekarni$tvo,
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13. Sluzba specijalisti¢ko-konzilijarne zdravstvene zastite.

Zdravstvene djelatnosti koje se obavljaju u manjem opsegu (jedan do tri tima) ne organiziraju se kao
sluzbe, veé njima rukovode voditelji timova, odnosno izravno ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 5.

Domom zdravlja rukovodi ravnatelj u skladu s ovladtenjima i odgovornostima utvrdenim zakonom i
Statutom Doma zdravlja.

Ravnatelj Doma zdravlja ima zamjenika i pomo¢nike.

Ravnatelj Doma zdravlja sa zamjenikom ravnatelja, pomoénicima i rukovoditeljima organizacijskih
Jjedinica organizira proces rada i uskladuje cjelokupni rad i poslovanje Doma zdravlja.

Ravnatelja Doma zdravlja u slu€aju njegove nenazo€nosti sa svim ovlastima i odgovornostima u
obavljanju njegovih poslova zamjenjuje zamjenik ravnatelja Doma zdravlja.

Clanak 6.
Zamjenika ravnatelja imenuje i razrjeSuje Upravno vijece na prijedlog ravnatelja na mandatno razdoblje
od Cetiri godine.
Pomoénike ravnatelja imenuje ravnatel;.
Rukovoditelje zdravstvenih i nezdravstvenih sluzbi imenuje ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 7.
Ovlasti pomo¢nika ravnatelja, rukovoditelja organizacijskih jedinica i drugih ovlastenika, koje nisu
utvrdene zakonom, propisima donesenim na temelju zakona i sadrzajem osnovnog posla iz ugovora o radu,
utvrduje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

III. POSLOVI, ODNOSNO RADNA MJESTA 1 UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE
Clanak 8.
Skup istih ili sli¢nih poslova na kojima radi jedan ili vi$e izvriitelja oznaava se radnim mjestom.
Radno mjesto ima svoj naziv.

Clanak 9.
Radna mjesta unutar djelatnosti sistematiziraju se po organizacijskim jedinicama.
Djelokrug radnog mjesta odreden je nazivom radnog mjesta, djelokrugom organizacijske jedinice u
kojoj je radno mjesto sistematizirano i popisom i opisom poslova.

Clanak 10.
Poslove radnog mjesta utvrdenog ovim Pravilnikom obavljaju izvrSitelji koji ispunjavaju uvjete radnog
mjesta.
Broj izvriitelja za svako radno mjesto utvrduje se Planom kadrova.

Clanak 11,
Plan kadrova odnosno zapo$ljavanja donosi se sukladno utvrdenom povratku jedinica zakupa u sustav
doma zdravlja, te sukladno potrebama procesa rada.
Planom kadrova odreduje se i broj pripravnika koje ¢e dom zdravlja primiti u kalendarskoj godini.
Plan kadrova sadrzi: naziv organizacijske jedinice, redni broj, naziv radnog mjesta, trenutni broj
izvrsitelja i predvideni broj izvrsitelja.

Clanak 12.
Plan kadrova je sastavni dio ovog Pravilnika, a donosi se krajem godine za idu¢u kalendarsku godinu.

Clanak 13.

Zasnivanje radnog odnosa na radnim mjestima utvrdenim ovim Pravilnikom obavlja se na nacin i po
postupku propisanom zakonom, Kolektivnim ugovorom za djelatnost zdravstva i zdravstvenog osiguranja te
Pravilnikom o radu Doma zdravlja.

Pored opéih uvjeta utvrdenih zakonom za svako radno mjesto utvrduju se i posebni uvjeti.

U ovisnosti od vrste poslova radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se:

- struéna sprema,

- posebna znanja, sposobnosti i ispiti,

- radno iskustvo u struci,



- posebna zdravstvena sposobnost.

Clanak 14,

Pod stru¢nom spremom smatra se stupanj obrazovanja ste¢en $kolovanjem ili stupanj struéne spreme
odredenog zanimanja koji je radnik stekao u obrazovnoj ustanovi,

Pod posebnim znanjima i vjeStinama smatraju se ona znanja i vjestine koja su potrebna radi uspjesnog
obavljanja poslova (znanje stranog jezika, poznavanje rada na raunalu, odredeni ispit i sl.).

Pod posebnim ispitima podrazumijeva se drzavni odnosno struéni ispit poloZen poslije obavljenog
pripravni¢kog staZa u skladu sa zakonom odnosno drugim propisima i opéim aktima Doma zdravlja.

Pod radnim iskustvom u struci smatra se radno iskustvo na istim ili sli¢nim poslovima u odredenom
trajanju ukljucujuéi u to i vrijeme provedeno na pripravni¢kom stazu odnosno specijalizaciji.

Clanak 15.
Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrduje se:
- za zamjenika ravnatelja 5 godina iskustva na poslovima upravljanja
- za pomo¢nike ravnatelja 5 godina
- za rukovoditelje sluzbi 3 godine
- za zdravstvene radnike 1 godina, odnosno radno iskustvo u trajanju
propisanog pripravni¢kog staza
- za nezdravstvene radnike VSS 1 godina
- za nezdravstvene radnike VSS i SSS 6 mjeseci
Clanak 16.

Za pojedina radna mjesta moZe se kao uvjet za prijem u radni odnos predvidjeti provjeravanje struénih i
drugih radnih sposobnosti radnika putem probnog rada i prethodne provjere njihove sposobnosti.

Probni rad i prethodno provjeravanje sposobnosti radnika provode se prema odredbama Pravilnika o
radu.

Clanak 17.
Sistematizacija poslova odnosno radnih mjesta po organizacijskim jedinicama — sluzbama, uvjeti za
obavljanje poslova i za zasnivanje radnog odnosa daju se u Popisu sistematiziranih radnih mjesta (popis i opis
poslova) po organizacijskim jedinicama, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 18.
U Popisu sistematiziranih radnih mjesta svako radno mjesto ima: redni broj, naziv radnog mjesta, popis
i opis poslova i uvjete za rad na radnom mjestu.

Clanak 19.
Prije sklapanja ugovora o radu radniku ée se dati na uvid ovaj Pravilnik s prilozima.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Ako se Planom kadrova utvrdi potreba za manjim brojem izvritelja — radnika nego $to je postojeli
broj, visku radnika, nakon provedenog zakonom propisanog postupka, otkazati ée se ugovori o radu zbog
prestanka potrebe za obavljanjem posla (poslovno uvjetovani otkaz).

Clanak 21.

Radnicima koji na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju sklopljene ugovore o radu za radna
mjesta koja nisu utvrdena ovim Pravilnikom, kao i radnicima koji zbog utvrdene nove organizacije rada trebaju
obavljati druge poslove, ponuditi ¢e se ugovor o radu s izmijenjenim uvjetima (otkaz s ponudom izmijenjenog
ugovora).

Sklapanje novih ugovora u smislu stavka 1. ovog &lanka obaviti ¢e se u roku od 6 mjeseci od stupanja
na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta Domova zdravlja Zagreb — Istok od 30. travnja 2021. godine sa svim usvojenim izmjenama i dopunama
do dana donoSenja ovog Pravilnika.



Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja.

URBROJ: 01-1024-7-1/24
U Zagrebu, 13. prosinca 2024. godine

25 47—:"1(,?';.
S .'E;; . ’J o

PRED&JEIZ?ICA UPRAVNOG VIJECA

,.-—-ﬁ\\

€ Svarcovg ap

3‘ na &rgré

med., spec. obiteljske medicine %

Ovaj Pravilnik je ObjﬂV en na oglasnOJ plo&i Doma zdravlja dana 46' 2. 252k . godine i
stupio na snagu dana 2 4. . godine.




POPIS SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA
(POPIS I OPIS POSLOVA)
DOMA ZDRAVLJA ZAGREB - ISTOK
(naziv radnog mjesta po Uredbi o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun
plaée u javnim sluZzbama)
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POPIS SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA

RAVNATELJSTVO

1.

RAVNATELJ (ravnatelj Zupanijskog Doma zdravlja)

Poslovi, prava i obveze ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma zdravlja.
Uvjeti za imenovanje ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma zdravlja.

2. ZAMJENIK RAVNATELJA (zamjenik ravnatelja Zupanijskog Doma zdravlja)
Poslovi, prava i obveze, kao i uvjeti za imenovanje zamjenika ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma zdravlja.

3. POMOCNIK RAVNATELJA ZA KVALITETU (pomo¢nik ravnatelja Zupanijskog Doma zdravlja)

provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete

zdravstvene zastite i sigurnosti pacijenata,

provodi aktivnosti vezano uz pripremu akreditacijski postupak,

suraduje s agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi plana i programa za osiguranje,
unapredenje, promicanje i pratenje kvalitete zdravstvene zaStite,

koordinira rad svih medicinskih sluzbi Doma zdravlja radi poboljSanja kvalitete

zdravstvene zastite,

procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim

djelatnostima Doma zdravlja,

sudjeluje u provedbi edukacije iz podrugja kvalitete zdravstvene zastite,

predlaZe strudno i znanstveno usavriavanje zdravstvenih radnika,

predlaZe rjeSenja pojedinih pitanja Struénom vijeéu i organizira provedbu njegovih zakljucaka,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova
pomo¢énika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaStite.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine ili VSS - stomatoloski fakultet, doktor dentalne medicine,
poloZen drZavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

specijalizacija iz jedne od djelatnosti Doma zdravlja — prednost,

poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,

poznavanje rada na racunalu,

5 godina radnog iskustva u struci.

POMOCNIK ZA SESTRINSTVO — GLAVNA SESTRA (pomo¢nik ravnatelja Zupanijskog Doma
zdravlja)

suraduje s ravnateljem i pomoénicima, rukovoditeljima organizacijskih jedinica te nositeljima timova
radi uskladivanja procesa rada,

sudjeluje u organizaciji rada PatronaZne sluzbe, posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godisnji
rad Sluzbe s rukovoditeljem sluzbe patronazne zdravstvene zastite te neposredno nadzire izvrSenje
planiranog i cijeli raspored rada,

sudjeluje u izradi godi¥njeg plana i programa rada sluzbe patronaZne zdravstvene zastite,

sudjeluje u rasporedivanju medicinskih sestara na radna mjesta, organizira zamjene medicinskih sestara u
slu€aju odsutnosti,

neposredno kontrolira radnu disciplinu medicinskih sestara obilaZenjem radnih mjesta,

neposredno kontrolira struéni rad medicinskih sestara na njihovim mjestima rada te predlaze unapredenje
struénog rada,

kontrolira medicinske sestre u provodenju trajne kontrole ispravnosti aparata za sterilizaciju,

organizira provodenje struéne edukacije medicinskih sestara, te je glavni mentor medicinskih sestara-
pripravnica,

vodi brigu o radnoj odjeéi medicinskih sestara te vodi propisanu evidenciju radne odjece,

sudjeluje u izradi prijedloga Plana godidnjeg odmora za patronaZu, te kontrolira uskladenost prijedloga
Plana godi$njih odmora svih medicinskih sestara u Domu zdravlja,

sudjeluje u planiranju nabavki lijekova i sanitetskog materijala za potrebe ordinacija i patronaznih
sestara,

nadzire odrzavanje &istoée i urednosti radne odje€e, te &isto¢e radnih prostorija,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
glavne medicinske sestre i rukovoditelja Sluzbe patronaZe.
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Uvjeti:

VSS - diplomirana medicinska sestra, magistra sestrinstva,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

5 godine radnog iskustva u struci.

POMOCNIK RAVNATELJA ZA FINANCIJSKO POSLOVANJE (pomoénik ravnatelja
Zupanijskog Doma zdravlja)

suraduje s ravnateljem, zamjenikom, drugim pomocnicima ravnatelja i rukovoditeljima drugih
organizacijskih jedinica za potrebe obavljanja poslova financijskog poslovanja,

izraduje nacrte financijskog plana i plana nabave roba, usluga i radova,

izraduje financijska izvje$¢a o poslovanju,

izraduje analize financijskog poslovanja,

konzultant je ravnatelju iz podruéja primjene financijskih i poreznih propisa,

educira radnike na financijsko-ra¢unovodstvenim poslovima,

prati ostvarivanje ugovornih odnosa, posebno s Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje,
organizira i koordinira rad SluZbe raGunovodstvenih poslova,

obavlja poslove nabave i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
pomo¢nika ravnatelja za financijsko poslovanje.

Uvjeti:

VS8 - ekonomski fakultet, diplomirani ekonomist/magistar ekonomije,
poznavanje rada na radunalu,
5 godine radnog iskustva u struci.

6. POMOCNIK RAVNATELJA ZA PRAVNE POSLOVE (pomo¢nik ravnatelja Zupanijskog Doma

zdravlja)

suraduje s ravnateljem, zamjenikom ravnatelja, drugim pomoénicima ravnatelja i rukovoditeljima
organizacijskih jedinica na svim vrstama pravnih poslova i poslova organizacije rada,

predlaze i provodi mjere unapredenja rada struénih sluzbi,

zastupa i predstavlja Dom zdravlja pred sudovima, upravnim i drugim tijelima na temelju ovlastenja
ravnatelja,

organizira i koordinira rad u vezi s izradom opéih akata,

koordinira postupak dono$enja op¢ih akata,

organizira primjenu op¢ih akata i zakonskih propisa u vezi s poslovanjem Doma zdravlja,

educira radnike na pravnim, kadrovskim i opéim poslovima,

koordinira rad u vezi s izradom dokumenata za odlugivanje Upravnog vijeéa i ravnatelja,

po potrebi obavlja druge poslove koji su po naravi njegovog ranga i usmjerenja, a koje zna i moZe
obavljati, po nalogu Poslodavca ili po potrebi povezanosti sa svojim poslom.

Uvjeti:

VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik/magistar prava,
poznavanje rada na radunalu,
5 godine radnog iskustva u struci.

7. TAJNICA UPRAVE (RAVNATELJSTVA) - (VSS - tajnik ustanove / VSS — visi referent / SSS -

referent)

obavlja administrativne poslove za ravnatelja,

prima stranke, ugovara sastanke, vodi rokovnik sastanaka i sl.,

daje informacije iz djelokruga rada Ravnateljstva,

brine o pravovremenom potpisivanju akata dostavljenih od strane pravne sluzbe ili poslovnih partnera,
prima ulaznu postu, dostavlja na signiranje,

vodi knjigu u koju se urudzbira ulazna i izlazna posta,

prepisuje tekstove i pie po diktatu za ravnatelja,

u dijelu radnog vremena obavlja tajni¢ke poslove i za pomoénike ravnatelja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u
poslove tajnice, odnosno administrativnog referenta.

Uvjeti:

VSS, VSS, SSS - upravnog, ekonomskog, drustvenog ili opéeg smjera,
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- poznavanje rada na racunalu,
- 6 mjeseci radnog iskustva.

8. VODITELJ JEDINICE ZA KVALITETU (magistra sestrinstva/diplomirana medicinska sestra na
poslovima: sprjefavanja, suzbijanja i kontrole bolni¢kih infekcija, osiguranja i unapredenja kvalitete
zdravstvene zastite, invazivnih i specifi¢nih dijagnosti¢ko terapijskih postupaka — voditelj tima)

- prikuplja, obraduje, rasporeduje i uva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zatite,

- prati propise iz domene pobolj$anja kvalitete zdravstvene zastite i akreditacije,

- obavlja druge struéne i administrativne poslove vezano za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene
zastite,

- vodi evidenciju o provedenim unutarnjim ocjenama i poduzetim popravnim radnjama,

- prikuplja, obraduje i priprema izvje$¢a o svim aktivnostima pobolj$anja kvalitete za ocjenu koju provodi
ravnateljstvo,

- prikuplja, obraduje i priprema izvje$¢a o pokazateljima kvalitete i neZeljenim dogadajima,

- izraduje skupno izvjedée o godi¥njoj ocjeni koju je provelo ravnateljstvo,

- osigurava dostupnost svih op¢ih dokumenata na Intranetu ustanove,

- &uva sve vaZece i nevazece opce i specifiéne dokumente u izvornom obliku,

- provodi pripreme vezano za akreditacijski postupak,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova voditelja
jedinice za kvalitetu.

Uvjeti:

- VSS - diplomirana medicinska sestra, VSS - prvostupnica sestrinstva,
- poloZen struéni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na radunalu,

- 4 godine radnog iskustva u struci.

SLUZBA PRAVNIH, KADROVSKIH, OPCIH I TEHNICKIH POSLOVA
1. RUKOYODITELJ SLUZBE ZA PRAVNE, KADROVSKE, OPCE I TEHNICKE POSLOVE (voditelj
ustrojstvene jedinice 2)

- rukovodi, organizira i uskladuje rad sluzbe,

- sudjeluje u izradi nacrta pravilnika, odluka te svih opéih akata sukladno pozitivnim pravnim propisima,

- organizira i prati primjenu opéih akata i zakonskih propisa u svezi poslovanja Doma zdravlja,

- koordinira rad na izradi dokumenata za odlu¢ivanje Upravnog vijeca i ravnatelja,

- suraduje s rukovoditeljima drugih organizacijskih jedinica,

- organizira i koordinira rad Sluzbe te rasporeduje poslove,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rukovoditelja

Sluzbe,

Uvjeti:

- VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik,

- poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,

- poznavanje rada na raCunalu,

- 3 godine radnog iskustva u struci.

2. DIPLOMIRANI PRAVNIK (visi savjetnik 2)
- priprema materijale i po potrebi sudjeluje u radu svih povjerenstava Doma zdravlja,
- provodi postupke u svezi krienja radnih obveza radnika Doma zdravlja i ugovornih obveza zakupaca,
- sudjeluje u pripremi i izradi dokumentacije potrebne za odlu¢ivanje Upravnog vijeéa i ravnatelja,
- izraduje zapisnike, odluke i zakljutke sa sjednica Upravnog vijeca,
- izraduje nacrte ugovora,
- provodi natje¢ajne postupke za zaposljavanje radnika,
- pruza pravnu pomo¢ radnicima u ostvarivanju njihovih prava,
- sudjeluje u izradi i donosenju svih opéih akata Doma zdravlja,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova
diplomiranog pravnika.
Uvjeti:
- VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik, magistar javne uprave,
- poznavanje rada na ratunalu,



1 godina radnog iskustva u struci.

3. VODITELJ KADROVSKIH I OPCIH POSLOVA (voditelj ustrojstvene jedinice 3)

organizira rad radnika u kadrovskoj sluzbi,

koordinira rad s rukovoditeljima i voditeljima ostalih jedinica u Domu zdravlja,

odgovoran je za ispravno i pravovremeno izvr§enje zadataka u kadrovskoj sluzbi,

izraduje akte u svezi zasnivanja radnog odnosa (ugovore o radu),

izraduje akte u svezi prestanka radnog odnosa i promjena u tijeku rada,

sudjeluje u izradi pravilnika i akata kojima se reguliraju prava iz radnog odnosa u Domu zdravlja,
priprema podatke i izraduje nacrte godi$njeg Plana godignjih odmora,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja i pomocnika ravnatelja, a koji po
naravi spadaju u djelokrug rada kadrovske sluzbe.

Uvjeti:

VSS, diplomirani pravnik/magistar prava/magistar javne uprave,
poznavanje rada na raunalu,
2 godine radnog iskustva.

3.1. REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE (VSS - vii savjetnik 2 / VSS - vi§i referent)

piSe ugovore o radu, rjeSenja o koristenju godi$njih odmora, te razne odluke i potvrde u vezi s radnim
odnosom radnika,

vodi mati¢nu knjigu i druge kadrovske evidencije,

obavlja sve radnje glede zdravstvenog i mirovinskog osiguranja radnika i dlanova njihovih obitelji,
pravovremeno azurira podatke o radnicima u kadrovskim evidencijama,

obavlja sve poslove vezane uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika,

izraduje prijedlog plana godi3njih odmora radnika,

organizira zamjenu u slu¢aju odsutnosti radnika s rada,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, pomoénika ravnatelja i rukovoditelja sluzbe koji po naravi
spadaju u djelokrug rada referenta za kadrovske i administrativne poslove.

Uvjeti:

VSS, VSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
poznavanje rada na raunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE (VSS - visi referent / SSS -
referent)

vodi kadrovske evidencije,

brine o pravovremenu aZuriranju podataka o radnicima u kadrovskim evidencijama,

obavlja sve radnje glede zdravstvenog i mirovinskog osiguranja radnika i &lanova njihovih obitelji,
sudjeluje u postupku rjesavanja pojedinadnih zamolbi radnika za koristenje prava iz radnog odnosa,
izraduje rjeSenja o godiSnjem odmoru radnika, odluke o koristenju slobodnih dana i dana placenog
dopusta na temelju osnova predvidenih zakonom ili drugim opéim aktom,

vodi brigu o zamjenama u slu¢aju odsutnosti radnika s rada,

obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika ravnatelja, pomoénika ravnatelja i voditelja odsjeka, koji po
naravi spadaju u djelokrug rada administrativnog referenta za kadrovske poslove.

Uvjeti:

VSS, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
poznavanje rada na raunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

5. REFERENT ZA OPCE POSLOVE (VSS - visi referent / SSS - referent)

obavlja administrativne i tajni¢ke poslove za ravnateljstvo,

vodi evidenciju dokumentacije u pravnim poslovima,

obavlja administrativne poslove u pripremi sjednica Upravnog vijeéa i povjerenstava Doma zdravlja,
na zahtjev dostavlja medicinsku dokumentaciju,

obraduje prituzbe na rad zdravstvenih radnika Doma zdravlja,

obavlja korespondenciju s upravnim i sudskim tijelima.

Uvjeti:

VSS, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
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poznavanje rada na racunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

6. VODITELJ POSLOVA ODRZAVANJA (voditelj ustrojstvene jedinice 4 / voditelj ustrojstvene
jedinice IL vrste / voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste)

osmisljava i organizira rad radnika na odrZavanju objekata, uredaja i postrojenja te nadzire njihovo
izvrienje,

vodi brigu o pravovremenom obavljanju svih pregleda i provjera propisanih zakonom te skrbi o
pripadaju¢oj dokumentaciji i pribavljanju atesta,

skrbi o tekuéem odrzavanju objekata i kontrolira kvalitetu izvedenih radova,

organizira i sam sudjeluje u poslovima odrzavanja objekata — vodoinstalaterskih, elektriCarskih i drugih
poslova,

daje prijedloge za nabavu potrebnog materijala za popravke,

vodi evidenciju o utro$ku materijala za popravke te brine o kona¢noj realizaciji,

vodi evidenciju o izvrSenju rada radnika,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika, koji po naravi spadaju u djelokrug rada
voditelja poslova odrzavanja.

Uvjeti:

VSS, VSS, SSS - elektro ili strojarske struke ili drugog tehni¢kog smjera,
vozacki ispit B kategorije,
2 godine radnog iskustva.

7. DOMAR - VOZAC (radnik III. vrste)

obavlja poslove odrzavanja i popravaka vodovodnih instalacija, kanalizacijskih instalacija, instalacija
centralnog grijanja te elektriénih instalacija sukladno svojoj struci,

obavlja poslove nadzora nad ispravno$éu rada postrojenja — uredaja centralnog grijanja, te predlaze
servisiranje i popravke,

obavlja manje popravke na zgradama (zidovi, podovi, krovovi), na gradevinskoj stolariji (prozori, vrata,
namje$taj i druga oprema), te na postrojenju centralnog grijanja,

nadzire popunjenost spremnika za gorivo i pravovremeno predlaze nabavku goriva,

obavlja poslove odrzavanja okolia objekata — ko§nja trave, rezanje Zivice, ¢iS¢enje snijega i sl.,

dostavlja dokumentaciju, robu te druge materijale,

brine o tehni¢koj ispravnosti vozila i njegovoj ¢isto¢i, o pravovremenoj registraciji odnosno produZenju
registracije i servisiranju vozila,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja poslova odrzavanja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada domara - vozaca.

Uvjeti:

SSS, KV - vodoinstalater, instalater centralnog grijanja, elektriarske, strojarske ili druge struke,
vozacki ispit B kategorije,

poloZen struéni ispit za centralno grijanje za domara,

6 mjeseci radnog iskustva.

7.1. VOZAC-DOSTAVLJIAC (radnik ITI. vrste)

obavlja sve potrebne prijevoze dokumentacije, robe ili drugih materijala,

dostavlja i otprema postu;

skrbi o tehnickoj ispravnosti sluzbenih vozila i njihovoj ¢istoéi;

po nalogu voditelja obavlja poslove pravovremene registracije odnosno produZenje registracije i
servisiranje vozila;

odgovoran je za stalnu putnu ispravnost vozila, vr§i kontrolu i organizira izmjenu guma na kotacima
sluzbenih vozila;

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja i voditelja, a koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada.

Uvjeti:

SSS - tehnicke ili druge struke,
vozadki ispit B kategorije,
6 mjeseci radnog iskustva.
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8. PORTIR — TELEFONIST (radnik III. vrste)
- obavlja poslove uspostavljanja veza na telefonskoj centrali,
- daje informacije putem telefona i prilikom ulaza pacijenata u objekt,
- nadzire osobe koje ulaze u objekt,
- nadzire uno$enje odnosno izno$enje stvari iz objekta,
- vodi evidenciju o dogadajima za vrijeme rada, odnosno primopredaji,
- izvan radnog vremena ordinacija obilazi zgradu,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja i rukovoditelja koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada portira — telefonista.
Uvjeti:
- SSS, KV - opéeg ili drugog smjera,
- 6 mjeseci radnog iskustva.

9. SPREMACICA (Cistac-spremac u sustavu s posebnim uvjetima rada)
- obavlja poslove ¢iS¢enja radnih prostorija, namjestaja i opreme u prostorijama,
- pravovremeno narucuje i brine o pravilnoj upotrebi sredstava za &i§€enje,
- odrzava Cisto¢u okolisa objekta u kojem radi,
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
spremadice,
Uvjeti:
- NKYV - osnovna $kola (osmogodi$nja)

10. REFERENT ZASTITE NA RADU (VSS - visi savjetnik 2 / VSS - visi referent / SSS - referent)
- unutarnji nadzor nad primjenom zaltite na radu i ostali poslovi zastite na radu, te  objedinjavanje i
uskladivanje rada na poslovima organiziranja i provedbe zastite na radu,
- stru¢na pomo¢ ravnatelju i ovlaStenim radnicima te osobama na radu i povjerenicima radnika za zatitu
na radu u provedbi i unapredivanju zastite na radu,
- poticanje da nadleZne sluzbe poslodavaca otklanjaju utvrdene nedostatke,
- pradenje i ra¥¢lamba podataka u svezi s ozljedama na radu i profesionalnim bolestima,
- suradnja s tijelima nadleZnim za poslove inspekcije rada, sa zavodom nadleZnim za za$titu na radu te
pravnim osobama ovlastenim za obavljanje poslova zastite na radu,
- osposobljavanje odnosno sudjelovanje u osposobljavanju osoba na radu, povjerenika radnika za zastitu
na radu, ovlastenih radnika,
- provjera odnosno sudjelovanje u provjeri da li je osoba na radu pod utjecajem alkohola ili drugih
sredstava ovisnosti,
- rad u odboru zastite na radu,
- nabave sredstava rada te osobne zaStitne opreme,
- suradnja sa specijalistima medicine rada.
Uvjeti:
- VSS, VSS, SSS u podrudju zastite na radu, strojarstva ili elektrotehnike,
najmanje jedna godina radnog iskustva na poslovima zastite na radu,
- poloZeni struéni ispit za struénjaka zastite na radu kod nadleznog ministarstva,
poznavanje rada na raCunalu.

SLUZBA RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
1. RUKOVODITELJ SLUZBE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA (voditelj ustrojstvene jedinice 2)
- izraduje nacrte financijskog plana i plana nabave roba, usluga i radova,
- sudjeluje i odgovoran je za izradu financijskih izvje$ca,
- izraduje analize financijskog poslovanja,
- konzultant je ravnatelju iz podrugja primjene financijskih i poreznih propisa,
- prati ostvarivanje ugovornih odnosa, posebno s HZZO-om,
- suraduje s rukovoditeljima drugih organizacijskih jedinica,
- organizira i koordinira rad Sluzbe raéunovodstvenih poslova te neposredno rukovodi SluZbom,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rukovoditelja
sluzbe.
Uvjeti:
- VSS - ekonomski fakultet, diplomirani ekonomist,
- poznavanje rada na raunalu,
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3 godine radnog iskustva u struci.

2. GLAVNI KNJIGOVODA (VSS - visi savjetnik 2 / VSS — vii referent)

obavlja poslove kontiranja i vodenja glavne knjige,

obavlja poslove kompletiranja dnevnog izvoda racuna,

obavlja uskladenja analiti¢kih evidencija s glavnom knjigom,

kontrolira i uskladuje knjigovodstvenu dokumentaciju s analitickim evidencijama u suradnji sa
samostalnim referentom u raGunovodstvu,

sudjeluje u izradi planova i programa rada Doma zdravlja,

izraduje financijska izvjei¢a o poslovanju (mjese¢ne, kvartalne i godiSnje),

vodi knjigovodstvo ljekarne,

kontira blagajnu,

kontira ugovorna sredstava HZZO,

ispisivanje, kontiranje i uskladenje knjigovodstva stanova,

izraduje kompletna izvje$¢a godisnje inventure,

vodi analitiku po mjestima troka, te izraduje izvjeStaje vezane uz isto,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova glavnog
knjigovode.

Uvjeti:

VSS, VSS, $SS— ekonomskog smjera,
poznavanje rada na raCunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

3. SAMOSTALNI REFERENT U RACUNOVODSTVU (VSS - visi savjetnik 2/ VSS - visi referent / SSS
- referent)

obavlja unos obradenih i kontiranih podataka u glavnu knjigu,

vrii pripremu raduna rezijskih troskova za fakturiranje,

obavlja poslove fakturiranja usluga i reZija,

obraduje i distribuira raCune ljekarne,

kontrolira i likvidira ulazne racune,

vodi knjigu ulaznih raduna i knjigu izlaznih raCuna,

vodi blagajni¢ko poslovanje,

vodi poslove analiti¢ke evidencije materijala i sitnog inventara,

obavlja poslove obraduna pla¢a radnika i sve poslove vezane s evidencijom placa i naknada,

obavlja poslove uskladenja analititkog knjigovodstva sa glavnom knjigom,

obavlja poslove pripreme dokumentacije za knjiZenje,

obavlja knjizenja novonabavljenih osnovnih sredstava i sve evidencije vezane uz knjigovodstvo osnovnih
sredstava,

vréi pripremu i obradu obavljenih inventura osnovnih sredstava i sitnog inventara,

obraduje mjese¢na izvje$¢a ugovornih doktora,

obraduje i distribuira protetske ralune i raune specijalistike,

obraduje medicinsku statistiku,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
poslova radunovodstvenog referenta.

Uvijeti:

VSS, VSS, SSS - ekonomskog, upravnog ili opceg smjera,
poznavanje rada na racunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

5. INFORMATICAR (VSS - savjetnik / VSS — vi§i informati¢ar / SSS — informati¢ki tehniéar)

sudjeluje u izradi plana i prijedloga razvoja raCunalnih sustava,

predlaZe mjere za unaprjedenje informatickog sustava i programskih rjeSenja,

obavlja poslove pripreme dokumentacije vezane uz raunalna i programska rjeSenja,

provodi usvojena programska rjeSenja,

obavlja jednostavnije poslove koje se odnose na izgradnju radunalne mreze i implementaciju projekata
vezano uz radunalne mreZze,

provjerava tehni¢ke ispravnosti raSunalnih sustava i otklanja manje kvarove i zastoje u radu sustava,
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obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
informaticara.

Uvjeti:

VSS, VSS, SSS - ekonomskog, opc¢eg, tehni¢kog ili informatitkog smjera,
znanje programskih jezika,

poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,

1 godina radnog iskustva u struci.

6. REFERENT NABAVE (VSS - viSi savjetnik 2 / VSS - visi referent)

izraduje godisnji plan nabave i godi$nje izvje$ée o javnoj nabavi u skladu sa zakonom,
vodi registar ugovora nabave i iste objavljuje sukladno zakonu,

prati realizaciju plana nabave,

obraduje upite dobavljada i $alje narudzbe dobavljadima,

kontrolira sukladnost izmedu narudzbi i raduna,

prati rok izvrSenja narudzbi — rok isporuke,

provodi postupke javne nabave, roba, usluga i ustupanja radova,

objavljuje odgovarajuée obrasce u sluzbenom elektroni¢kom oglasniku javne nabave,
izraduje dokumentaciju za nadmetanje te organizira izradu tro§kovnika,

obraduje zaprimljene ponude te sudjeluje u usporedbi i analizi ponuda,

nadzire izvr§enje ugovora o nabavi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova referenta
nabave.

Uvjeti:

VSS, VSS - ekonomskog ili pravnog smjera,
certifikat u podruéju javne nabave,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA OPCE/OBITELJSKE MEDICINE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE OPCE/OBITELJSKE MEDICINE (voditelj ustrojstvene jedinice preko

40 za

poslenih 1)
organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godidnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,
kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,
sudjeluje u radu stru¢nih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,
procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za ordinacije,
predlaZe stru¢no usavriavanje radnika Sluzbe,
izraduje prijedloge posebnih deZurstava i godidnjih odmora radnika Sluzbe,
suraduje s Ravnateljstvom i rukovoditeljima drugih sluzbi,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,
obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste
opée/obiteljske medicine/doktora medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz obiteljske medicine — prednost,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ratunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIWECNIK SPECLJALIST OPCE/OBITELJSKE MEDICINE (ugovorni zdravstveni radnik primarne
zdravstvene zastite specijalist 3/ doktor medicine specijalist — specijalist savjetnik 3)

organizira i uskladuje rad tima obiteljske medicine, a posebice koordinira rad medicinske i patronazne
sestre s potrebama i zahtjevima populacije za koju skrbi,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika, te kao lijenik prvog kontakta daje opcu
ocjenu o zdravlju pojedinca i populacije za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju,
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provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika primarne
zdravstvene zatite,

dijagnosticira i provodi lijeSenje u ordinaciji i stanu/ku¢i bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lijeCenje po nadelima racionalne farmakoterapije i u skladu
s vazeéim propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

prema potrebi upuéuje pacijente na konzultativno-specijalisticke preglede, bolni¢ko lijeCenje i
rehabilitaciju, te uskladuje dijagnosti¢ki i terapijski postupak kada ga provodi viSe zdravstvenih
stru¢njaka,

provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroniénih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

sudjeluje u provodenju dodiplomske i poslijediplomske nastave te u znanstveno-istrazivackim projektima
koji se provode u Domu zdravlja,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz obiteljske medicine, kada je odreden za mentora,
obavlja edukaciju pripravnika-staZista,

odobrava privremene izostanke s posla zbog bolesti i vodi evidenciju bolovanja sukladno propisima
HZZ0-a i ugovomim obvezama,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika specijaliste obiteljske medicine sukladno obvezama iz
ugovora s HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lijeénika specijalista obiteljske medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZzen drzavni ispit,

specijalizacija iz obiteljske — opée medicine,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. LIJECNIK OBITELJSKE MEDICINE (ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite /
doktor medicine 3)

organizira i uskladuje rad tima obiteljske medicine, a posebice koordinira rad medicinske i patronazne
sestre s potrebama i zahtjevima populacije za koju skrbi,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika, te kao lije¢nik prvog kontakta daje opéu
ocjenu o zdravlju pojedinca i populacije za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju,

provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika primarne
zdravstvene zastite,

dijagnosticira i provodi lijeSenje u ordinaciji i stanu/kuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lijeSenje po nacelima racionalne farmakoterapije i u skladu
s vaze¢im propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

prema potrebi upuéuje pacijente na konzultativno-specijalistiCke preglede, bolni¢ko lijegenje i
rehabilitaciju, te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi vide zdravstvenih
stru¢njaka,

provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroniénih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

obavlja edukaciju pripravnika-staZista,

odobrava privremene izostanke s posla zbog bolesti i vodi evidenciju bolovanja sukladno propisima
HZZO-a i ugovornim obvezama,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika obiteljske medicine sukladno obvezama iz ugovora s HZZO-
om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lije¢nika obiteljske medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drZzavni ispit,
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- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na radunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

4. MEDICINSKA SESTRA U OPCOJ/OBITELJSKOJ MEDICINI (medicinska sestra/medicinski
tehnic¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &isto¢i radne odjece i ostalog rublja,
- vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuéujuéi i osobnu dostavu
raznih nosaca bakterijskih spora u nadlezne ustanove,
- pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,
- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,
- suraduje s lije¢nikom i patronaZnom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,
- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije&nika koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre
- obavlja naplate u gotovini.
Uvjeti:
- SSS - medicinska sestra,
- poloZen struéni ispit,
- poznavanje rada na raunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

3. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI 1Z OBITELJSKE MEDICINE (doktor medicine na
specijalizaciji)

- obavlja poslove specijalizanta na specijalisti¢kom usavrSavanju sukladno rje$enju Ministarstva zdravstva

te Planu i programu specijalistickog usavr$avanja,

- po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

- zasvoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
Uvjeti:

- VSS, medicinski fakultet, doktor medicine

- odobrenje za samostalan rad izdano od nadlezne komore

V. SLUZBA ZDRAVSTVENE ZASTITE PREDSKOLSKE DJECE

1.  RUKOVODITELJ SLUZBE ZDRAVSTVENE ZASTITE PREDSKOLSKE DJECE (voditelj
ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenika 2)

- organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjesedni i godisnji rad

Sluzbe, te nadzire izvr§enje procesa rada,
- kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruZa i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,

- sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

- procjenjuje potrebe i predlaZe nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za ordinacije,

- predlaze stru¢no usavrsavanje radnika SluZbe,

- izraduje prijedloge posebnih deZurstava i godi$njih odmora radnika SluZbe,

- suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluzbi,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

- obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste pedijatra.
Uvjeti:

- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

- polozen drzavni ispit,

- specijalizacija iz pedijatrije,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na racunalu,

- 3 godine radnog iskustva u struci.
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2. LIJECNIK SPECIJALIST PEDIJATAR (doktor medicine specijalist 3 / doktor medicine specijalist

savjet

nik 3)

provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika pedijatra u
primarnoj zdravstvenoj zastiti,

dijagnosticira i provodi lije¢enje u pedijatrijskoj ordinaciji ,propisuje recepte i provodi medikamentozno
lijedenje po nadelima racionalne farmakoterapije i u skladu s vaze¢im propisima HZZO-a i ugovornim
obvezama,

prema potrebi upucuje pacijente na konzultativno-specijalistitke preglede i bolnicko lijeCenje, te
uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi vise zdravstvenih stru¢njaka,

provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroni¢nih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

provodi preventivne mjere sprje€avanja i suzbijanja odredenih bolesti, cijepljenje i docjepljivanje prema
kalendaru cijepljenja,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz pedijatrije, kada je odreden za mentora,

obavlja edukaciju pripravnika-staZista iz podru¢ja zdravstvene zastite djece,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lijeSnika specijalista pedijatra sukladno obvezama iz ugovora s
HZ70-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lije¢nika specijalista pedijatra.

Uvjeti:

3.

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz pedijatrije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

MEDICINSKA SESTRA U ZDRAVSTVENOJ ZASTITI PREDSKOLSKE DJECE (medicinska
sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te Cisto¢i radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, uklju¢uju¢i i osobnu dostavu
raznih nosaca bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

pomaZe lijeéniku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,
obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre,

obavlja naplate u gotovini.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACLJI 1Z PEDIJATRIJE (doktor medicine na specijalizaciji)

obavlja poslove specijalizanta na specijalisti¢kom usavrSavanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva
te Planu i programu specijalistitkog usavrSavanja,

po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

za svoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
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Uvjeti:

VSS, medicinski fakultet, doktor medicine
odobrenje za samostalan rad izdano od nadleZne komore

VI. SLUZBA ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA

1. RUKOVODITELJ SLUZBE ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA (voditelj ustrojstvene jedinice do 40
zaposlenika 2)

organizira i rukovodi radom SluZzbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godisnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruZa i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

progjenjuje potrebe i predlaZe nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za ordinacije,
predlaZe struéno usavr$avanje radnika SluZbe,

izraduje prijedlog godi¥njih odmora radnika Sluzbe, i suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih
sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste ginekologa.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz ginekologije i porodnistva,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST GINEKOLOG (doktor medicine specijalist 3 / doktor medicine specijalist
savjetnik 3)

provodi mjere zdravstvene zastite Zena vezane uz trudnodu, porodaj i materinstvo,

sudjeluje u zdravstveno-odgojnim programima planiranja obitelji,

provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti,

provodi specijalisti¢ko-dijagnosticke postupke i terapijske postupke lijeSenja prema utvrdenim
standardima i normativima,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije€enje po natelima racionalne farmakoterapije u skladu s
vazedim propisima i ugovornim obvezama HZZO-a,

provodi mjere prevencije AIDS-a i drugih spolno prenosivih bolesti,

provodi mjere prevencije klimakteri¢nih tegoba i nuspojava,

suraduje s drugim djelatnostima zdravstvene zagtite na zatiti zdravlja Zena,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz ginekologije i porodnistva kada je odreden za
mentora,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista iz podrugja ginekoloske zdravstvene zastite,

odgovara za aZzurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika specijalista ginekologije i porodnistva sukladno ugovoru sa
HZZO-om.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZzen drzavni ispit,

specijalizacija iz ginekologije i porodnistva,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. MEDICINSKA SESTRA U ZDRAVSTVENOJ ZASTITI ZENA (medicinska sestra/medicinski
tehnic¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijentica, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijentica telefonom i usmeno,
vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
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- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

- vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuéujuéi i osobnu dostavu
raznih nosada bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

- pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lijeénika,

- suraduje s lije¢nikom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre,

- obavlja naplate u gotovini.

Uvjeti:

- SSS - medicinska sestra opéeg ili primaljskog smjera,

- poloZen struéni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na raCunalu,

- 1 godina radnog iskustva u struci.

4, DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI 1Z GINEKOLOGIJE (doktor medicine na
specijalizaciji)

- obavlja poslove specijalizanta na specijalistickom usavrSavanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva

te Planu i programu specijalistiékog usavrSavanja,

- po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

- zasvoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
Uvijeti:

- VSS, medicinski fakultet, doktor medicine

- odobrenje za samostalan rad izdano od nadlezne komore

VII. SLUZBA DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
1. RUKOVODITELJ SLUZBE DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE (voditelj ustrojstvene jedinice
preko 40 zaposlenih 1)
- organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godiSnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,
- kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,
- sudjeluje u radu stru¢nih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,
- procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za ordinacije,
- predlaze stru¢no usavrSavanje radnika Sluzbe,
- izraduje prijedloge posebnih deZurstava i godi$njih odmora radnika Sluzbe,
- isuraduje s ravnateljem i voditeljima drugih sluzbi,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,
- obavlja poslove ugovornog lijeénika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste
stomatologa ili lije¢nika stomatologa.
Uvjeti:
- VSS - stomatoloski fakultet, doktor stomatologije
- poloZen drzavni ispit,
- specijalizacija iz odredene grane stomatologije — prednost,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST ORTODONT (doktor dentalne medicine specijalist 3 / doktor dentalne
medicine specijalist savjetnik 3)

- organizira rad svog tima,

- vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju usta i zubi osiguranika za koje skrbi,

- provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti usta i zubi,

- utvrduje zdravstveno stanje usta i zubi i provodi njihovo lijecenje,
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suraduje sa zubnim tehniarima u planiranju i odabiranju materijala, metoda rada i roku izrade
stomatoloSko-protetskih nadomjestaka,

organizira izradu fiksnih i mobilnih stomatologko-protetskih nadomjestaka,

pruZa stomatoloske zdravstvene usluge, prvenstveno iz podrugja svoje specijalnosti, a sukladno ugovoru
s HZZO-om,

brine o pravovremenoj nabavi potrebnog materijala i opreme za rad ordinacije

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz podrugja svoje specijalnosti, kada je odreden za
mentora,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za aZurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lije¢nika specijalista ortodonta.

Uvjeti:

VSS - stomatoloski fakultet, doktor dentalne medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz odredenog ortodoncije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. LIJECNIK DENTALNE MEDICINE (ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite /
doktor dentalne medicine 3)

organizira rad svog tima,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju usta i zubi osiguranika za koje skrbi,

provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti usta i zubi,

utvrduje zdravstveno stanje usta i zubi i provodi njihovo lijeenje,

suraduje sa zubnim tehniarima u planiranju i odabiranju materijala, metoda rada i roku izrade
stomatolosko-protetskih nadomjestaka,

organizira izradu fiksnih i mobilnih stomatologko-protetskih nadomjestaka,

obavlja zdravstveno prosvjec¢ivanje osiguranika,

upucuje pacijente na specijalisti¢ko i bolnicko lijegenje,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

brine o pravovremenoj nabavi potrebnog materijala i opreme za rad ordinacije,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika dentalne medicine iz podrugja polivalentne stomatologke
zdravstvene zatite sukladno obvezama iz ugovora sa HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lije¢nika dentalne medicine.

Uvjeti:

VSS - stomatoloski fakultet, doktor dentalne medicine,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. DENTALNI TEHNICAR (zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)

obavlja pripremu radnog mjesta, aparata i instrumenata, te brine o njihovom odrzavanju,

izraduje fiksne i mobilne protetske nadomjestke,

obavlja lijevanje zubnih nadogradnji,

suraduje s doktorom stomatologije u izboru boja i oblika protetskih radova,

vodi evidenciju protetskih naloga i drugu dokumentaciju,

brine o potro§nom materijalu i daje prijedloge za nabavu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja SluZbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada zubnog tehnidara.

Uvjeti:

SSS - zubotehnicka $kola,
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VIIL

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

5. MEDICINSKA SESTRA U DENTALNOJ ZDRAVSTVENOJ ZASTITI - VODITELJ SMJENE
(voditelj odsjeka, voditelj tima — voditelj smjene 2)

koordinira rad medicinskih sestara/tehni¢ara i dentalnih asistenata;

organizira zamjene odsutnih djelatnika;

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi zdravstvenu dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji zubarskih instrumenata te o &istoéi radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuCujuci i osobnu dostavu
raznih nosacéa bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

asistira lije¢niku stomatologu kod svih zahvata gdje je potreban timski rad,

obavlja naplatu za pruZene usluge,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika dentalne medicine,
koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestra u dentalnoj zdravstvenoj zastiti.

Uvjeti:

5.1.

SSS - medicinska sestra/dentalni asistent,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

2 godine radnog iskustva u struci.

MEDICINSKA SESTRA U DENTALNOJ ZDRAVSTVENOJ ZASTITI (medicinska

sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi zdravstvenu dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji zubarskih instrumenata te o &istoci radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljucujuéi i osobnu dostavu
raznih nosaca bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

asistira lijeéniku stomatologu kod svih zahvata gdje je potreban timski rad,

obavlja naplatu za pruZene usluge,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovomlm obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika dentalne medicine,
koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestra u dentalnoj zdravstvenoj zastiti.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra/dentalni asistent,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE (VSS - glavna sestra/glavni
tehniar u zdravstvenim ustanovama/VSsS - maglstra sestrinstva/diplomirana medicinska sestra)

u suradnji s pomoénicom za sestrinstvo organizira i rukovodi radom sluzbe patronazne zdravstvene
zaitite, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseni i godisnji rad sluzbe te nadzire izvr§enje procesa
rada,

kontrolira kvalitetu rada zdravstvene zastite koju sluzba pruza i poduzima mjere za unaprjedenje rada,
izraduje godisnji plan i programa rada sluzbe,

procjenjuje potrebe i predlaie nabavku sanitetskog materijala za potrebe sluZzbe,

predlaze stru¢no usavriavanje radnika sluzbe,

izraduje prijedlog godisnjeg odmora radnika u suradnji s pomoénicom za sestrinstvo,
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obavlja i druge poslove u dogovoru s pomocénicom za sestrinstvo i nalogu ravnatelja,
obavlja poslove ugovorne patronazne sestre prema opisu poslova radnog mjesta patronazne sestre.

Uvjeti:

2.

VSS - diplomirana medicinska sestra, VSS - prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

3 godina radnog iskustva u patronaznoj djelatnosti.

PATRONAZNA MEDICINSKA SESTRA — KOORDINATOR (voditelj odsjeka, voditelj tima —

voditelj smjene)

obavlja poslove polivalentne zdravstvene patronazne skrbi za pacijente razligitih dobnih skupina i kroz
Siroku paletu zdravstvenih usluga,

obavlja posjete radi zdravstvene skrbi o trudnicama, rodiljama, novorodenéadi i dojengadi, maloj djeci,
predskolskoj i Skolskoj djeci, oboljelima od TBC-a, malignih neoplazmi, dijabetesa, mentalnih oboljenja
i drugih kroni¢nih bolesnika,

u provodenju zdravstvene zatite obvezno uskladuje svoj rad s radom tima lijednika obiteljske medicine,
pedijatra i ginekologa, te medicinskih sestara u navedenim timovima,

suraduje sa stacionarnim zdravstvenim ustanovama i socijalnom sluzbom,

obavlja zdravstveno prosvjeéivanje i edukaciju te pomaZe da se osigura smje$taj bolesnika u
odgovarajuée ustanove,

utvrduje potrebu organiziranja zdravstvene njege u kuéi i kontrole,

pruZa zdravstvene usluge u Domu zdravlja i u kuéi pacijenta,

vodi medicinsku dokumentaciju i druge propisane evidencije o radu,

organizira rad ¢i§¢enja na lokaciji kojom koordinira,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe patronaZe i glavne medicinske sestre, koji po
svojoj naravi spadaju u djelokrug rada patronaZne medicinske sestre.

Uvjeti:

2.1,

VSS - prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

PATRONAZNA MEDICINSKA SESTRA (medicinska  sestra/medicinski  tehnidar

prvostupnik/zdravstveni radnik prvostupnik u patronazi 2)

obavlja poslove polivalentne zdravstvene patronazne skrbi za pacijente razligitih dobnih skupina i kroz
Siroku paletu zdravstvenih usluga,

obavlja posjete radi zdravstvene skrbi o trudnicama, rodiljama, novorodendadi i dojencadi, maloj djeci,
predskolskoj i Skolskoj djeci, oboljelima od TBC-a, malignih neoplazmi, dijabetesa, mentalnih oboljenja
i drugih kroni¢nih bolesnika,

u provodenju zdravstvene zastite obvezno uskladuje svoj rad s radom tima lije¢nika obiteljske medicine,
pedijatra i ginekologa, te medicinskih sestara u navedenim timovima,

suraduje sa stacionarnim zdravstvenim ustanovama i socijalnom sluzbom,

obavlja zdravstveno prosvjecivanje i edukaciju te pomaZe da se osigura smjeStaj bolesnika u
odgovarajuée ustanove,

utvrduje potrebu organiziranja zdravstvene njege u ku¢i i kontrole,

pruZa zdravstvene usluge u Domu zdravlja i u kuéi pacijenta,

vodi medicinsku dokumentaciju i druge propisane evidencije o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe patronaze i glavne medicinske sestre, koji po
svojoj naravi spadaju u djelokrug rada patronaZne medicinske sestre.

Uvjeti:

VSs - prvostupnica sestrinstva,
polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.
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IX. SLUZBA LABORATORILISKE DIJAGNOSTIKE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE (voditelj ustrojstvene jedinice
do 40 zaposlenika 2)

organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godidnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje Sluzba pruZa i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, sitnog inventara, kemikalija i ostalog materijala
potrebnog za rad laboratorija,

predlaZe struéno usavr$avanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedlog godi$njih odmora radnika Sluzbe,

suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove medicinskog biokemidara iz opisa poslova radnog mjesta specijaliste medicinske
biokemije.

Uvjeti:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz medicinske biokemije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. SPECIJALIST MEDICINSKE BIOKEMIJE (magistar medicinske biokemije specijalist 3/ugovorni
zdravstveni radnik primarne zdravstvene zaStite specijalist)

organizira i kontrolira rad laboratorijskog tima,

sudjeluje u izradi plana rada i pracenja njegovog izvrSenja,

samostalno obavlja najsloZenije biokemijske i hematoloSke analize,

obavlja pripremu sloZenih reagensa,

kontrolira primijenjene laboratorijske metode i ispravnost laboratorijskih mjernih uredaja i aparata,
obavlja edukaciju i informiranje zdravstvenih radnika o novim pretragama i njihovim posebnostima,
provodi struéno usavr$avanje pripravnika — stazista iz podru¢ja medicinske biokemije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug radnog mjesta specijaliste medicinske biokemije.

Uvjeti:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz medicinske biokemije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

3. MAGISTAR MEDICINSKE BIOKEMIJE (magistar medicinske biokemije 3/ugovorni zdravstveni
radnik primarne zdravstvene zastite)

organizira i kontrolira rad laboratorijskog tima,

sudjeluje u izradi plana rada i pracenja njegovog izvrSenja,

samostalno obavlja najslozenije biokemijske i hematoloske analize,

obavlja pripremu sloZenih reagensa,

kontrolira primijenjene laboratorijske metode i ispravnost laboratorijskih mjernih uredaja i aparata,
obavlja edukaciju i informiranje zdravstvenih radnika o novim pretragama i njihovim posebnostima,
provodi struéno usavr$avanje pripravnika — stazista iz podruc¢ja medicinske biokemije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug radnog mjesta magistra medicinske biokemije.

Uvjeti:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,
poloZen drzavni ispit,
odobrenje za samostalan rad,
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X.

4.

poznavanje rada na racunalu,
1 godina radnog iskustva u struci.

PRVOSTUPNIK MEDICINSKO - LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE (zdravstveni radnik

prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2)

obavlja pripremu prostora i pribora za rad,

obavlja prijem i pripremu pacijenata,

obavlja uzimanje krvi, urina i ostalih materijala od pacijenata za laboratorijske pretrage (stolica, brisevi i
dr.),

obavlja rutinske i sloZenije hematoloske pretrage,

obavlja pretrage urina i sedimenata, te stolice na parazite,

obavlja biokemijske analize na automatskim biokemijskim i hematoloskim aparatima pod nadzorom dipl.
ing. medicinske biokemije,

vodi evidenciju kemikalija i drugog laboratorijskog potros$nog materijala,

vodi propisane evidencije,

obavlja i druge poslove iz djelokruga svoje struke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti:

5

VSS - prvostupnik medicinsko laboratorijske dijagnostike,
polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

. ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI TEHNICAR (zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj
zastiti 2)

obavlja pripremu prostora i pribora za rad,

obavlja prijem i pripremu pacijenata,

obavlja uzimanje krvi, urina i ostalih materijala od pacijenata za laboratorijske pretrage (stolica, brisevi i
dr.),

obavlja rutinske i sloZenije hematoloske pretrage,

obavlja pretrage urina i sedimenata, te stolice na parazite,

obavlja biokemijske analize na automatskim biokemijskim i hematoloskim aparatima pod nadzorom dipl.
ing. medicinske biokemije,

vodi evidenciju kemikalija i drugog laboratorijskog potrosnog materijala,

vodi propisane evidencije,

obavlja i druge poslove iz djelokruga svoje struke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti:

SSS - zdravstveno-laboratorijski tehnicar,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA MEDICINE RADA I SPORTA

1. LIJECNIK SPECIJALIST MEDICINE RADA I SPORTA (doktor medicine specijalist 3/doktor
medicine specijalist savjetnik 3)

organizira i uskladuje rad tima medicine rada,

obavlja prethodne preglede radnika prije zasnivanja radnog odnosa,

obavlja sistematske preglede radnika,

obavlja preventivne preglede radnika, kroni¢nih bolesnika, kao i radnika koji se ¢eSée ozljeduju,
obavlja prethodne preglede za profesionalnu orijentaciju,

obavlja periodi€ne i kontrolne preglede vozaca, preglede za drzanje i noSenje oruzja,

obavlja prethodne i kontrolne preglede novaka,

daje ocjenu zdravstvenog stanja pojedinaca ili grupa radnika za razli¢ite potrebe,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz medicine rada, kada je odreden za mentora,
obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za aZzurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,
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obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lije¢nika specijalista medicine rada.

Uvijeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz medicine rada i sporta,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

2. MEDICINSKA SESTRA U MEDICINI RADA I SPORTA medicinska sestra/medicinski tehniéar u
primarnoj zdravstvenoj zdravstvenoj zastiti 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuCujuéi i osobnu dostavu
raznih nosaéa bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije&nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,

obavlja snimanja na EKG-u i EEG-u,

radi na orthoreteru i drugim medicinskim aparatima,

sudjeluje u pripremi ordinirane terapije i cijepljenja,

obavlja naplatu usluga,

vodi evidencije o izvr§enim sistematskim pregledima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE (voditelj ustrojstvene jedinice do 40
zaposlenika 2)

organizira i rukovodi radom Sluzbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godiSnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje Sluzba pruZza i poduzima mjere za unapredenje kvalitete
rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, sitnog inventara, kemikalija i ostalog materijala
potrebnog za rad u Sluzbi,

predlaze stru¢no usavrSavanje radnika SluZzbe,

izraduje prijedlog godi$njih odmora radnika Sluzbe,

suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluZbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta lije€nika specijaliste
radiologije.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet/doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz radiologije,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na racunalu,
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3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST RADIOLOGIJE (doktor medicine specijalist 1/doktor medicine specijalist

savjetnik 1)
organizira i uskladuje rad radioloskog tima, a posebice koordinira rad suradnika u radiolokom kabinetu,
provodi i dijagnostitke postupke na zahtjev ugovornih lije¢nika i drugih osoba, a u skladu s pravilima
struke,
obavlja stru¢ne interpretacije nalaza radioloske i UZV dijagnostike,
nadzire i osigurava provodenje odgovaraju¢ih mjera zastite na radu u svrhu sprjedavanja negativnih
utjecaja ionizirajuéih zradenja na zdravlje osoblja,
vodi brigu o pravovremenoj nabavi potro¥nog materijala, filmova i kemikalija,
vodi raCuna o medicinskoj dokumentaciji i o drugim evidencijama,
prisustvuje stru¢nim sastancima,
obavlja edukaciju pripravnika — staZista,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada lijeénika specijalista radiologije.

Uvjeti:

3.

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drZavni ispit,

specijalizacija iz radiologije,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

KOORDINATOR PRVOSTUPNIKA RADIOLOSKE TEHNOLOGLJE (voditelj odsjeka, voditelj

tima — voditelj smjene/voditelj odjela)

organizira, koordinira i evidentira rad prvostupnika radioloske tehnologije,

sudjeluje u organiziranju upravljanja kvalitetom u sluzbi te predlaZe postupke za njeno unaprjedenje,
sudjeluje u osiguranju kvalitete procesa rada,

predlaZe organizaciju rada prvostupnika radioloske tehnologije,

vodi brigu o odrZavanju i popravcima opreme,

obavlja poslove utvrdivanja redoslijeda prijema bolesnika s obzirom na hitnost,

ispituje bolesnike o eventualnim preprekama za dijagnosticki i terapijski postupak,

priprema bolesnike, aparaturu i sredstva za dijagnosti¢ki postupak,

obavlja sva radioloSka snimanja po nalogu lije¢nika — radiologa,

osigurava adekvatnu zastitu pacijenta od negativnog efekta zradenja,

priprema pacijente i instrumente za sloZenije dijagnosticke postupke, te razvija filmove,

vodi propisane evidencije o izvr§enim uslugama,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada prvostupnika radioloske tehnologije.

Uvjeti:

4.

VSS - prvostupnik radiologke tehnologije,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

PRVOSTUPNIK RADIOLOSKE TEHNOLOGIJE (zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj

zdravstvenoj zaStiti 1)

obavlja poslove utvrdivanja redoslijeda prijema bolesnika s obzirom na hitnost,

ispituje bolesnike o eventualnim preprekama za dijagnosticki i terapijski postupak,
priprema bolesnike, aparaturu i sredstva za dijagnosticki postupak,

obavlja sva radioloSka snimanja po nalogu lije¢nika — radiologa,

osigurava adekvatnu zastitu pacijenta od negativnog efekta zradenja,

priprema pacijente i instrumente za sloZenije dijagnosticke postupke, te razvija filmove,
vodi propisane evidencije o izvrenim uslugama,
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- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada prvostupnika radioloske tehnologije.
Uvjeti:
- VSS - prvostupnik radioloske tehnologije, -
- polozZen struéni ispit,
- odobrenje za samostalan rad,
- posebna zdravstvena sposobnost,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

5. ADMINISTRATOR - DAKTILOGRAF (referent)
- piSe nalaze po diktatu radiologa,
- registrira i slaZe racune,
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada administratora — daktilografa u RTG dijagnostici.
Uvjeti:
- SSS, upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
- poznavanje rada na racunalu,
- 6 mjeseci radnog iskustva.

6. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI 1Z RADIOLOGIJE (doktor medicine na
specijalizaciji)

- obavlja poslove specijalizanta na specijalistickom usavrSavanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva

te Planu i programu specijalisti¢kog usavrsavanja,

- po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

- zasvoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
Uvjeti:

- VSS, medicinski fakultet, doktor medicine

- odobrenje za samostalan rad izdano od nadlezZne komore

XII. SPECIJALISTICKO-KONZILIJARNA  ZDRAVSTVENA  ZASTITA  POSLOVI _ KOJE
OBAVLJAJU SAMOSTALNI ZDRAVSTVENI TIMOVI :
1. FIZIKALNA MEDICINA S REHABILITACIJOM
1.1. LIJECNIK SPECIJALIST FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACIJE (doktor medicine
specijalist 3 / doktor medicine specijalist savjetnik 3)
- organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,
- vrsi specijalisti€ki pregled lokomotornog aparata te daje misljenje,
- izdaje specijalisti¢ke nalaze za razne komisije sa procjenom funkcionalnosti lokomotornog aparata,
- propisuje ortopedska pomagala,
- propisuje obrade i lijeSenja medikamentoznom terapijom bolesti vezanih uz lokomotorni aparat,
- uindiciranim slu¢ajevima vr3i periartikularne infiltracije lokalnih anestetika,
- daje prijedloge za fizikalnu terapiju u ljecilistu i kod kuce,
- suraduje s lije¢nicima primarne zastite radi zastite zdravlja pacijenata,
- vr3i raspored rada fizioterapeuta u timu, te nadzire njihov struéni rad,
- kontrolira ispravnost aparata za fizikalnu terapiju, te daje prijedloge za nabavku novih,
- brine o pravovremenoj nabavci potro§nog materijala,
- educira pripravnike — staziste,
- vodi medicinsku dokumentaciju, i potrebne evidencije o izvrSenju rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
specijaliste fizikalne medicine i rehabilitacije.
Uvjeti:
- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
- poloZen drzavni ispit,
- specijalizacija iz fizikalne medicine i rehabilitacije,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.
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1.2. LIJECNIK SPECIJALIST FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACIJE UZE SPECIJALNOSTI
IZ REUMATOLOGIJE (doktor medicine specijalist 3 / doktor medicine specijalist savjetnik 3)
- organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,
- vrdi specijalisticki pregled lokomotornog aparata te daje misljenje,
- izdaje specijalisti¢ke nalaze za razne komisije sa procjenom funkcionalnosti lokomotornog aparata,
- propisuje ortopedska pomagala,
- propisuje obrade i lije¢enja medikamentoznom terapijom bolesti vezanih uz lokomotorni aparat,
- uindiciranim slu¢ajevima vrsi periartikularne infiltracije lokalnih anestetika,
- daje prijedloge za fizikalnu terapiju u lje&ilistu i kod kude,
- suraduje s lije¢nicima primarne zastite radi zastite zdravlja pacijenata,
- vrsiraspored rada fizioterapeuta u timu, te nadzire njihov struéni rad,
- kontrolira ispravnost aparata za fizikalnu terapiju, te daje prijedloge za nabavku novih,
- brine o pravovremenoj nabavci potro§nog materijala,
- educira pripravnike — staziste,
- vodi medicinsku dokumentaciju, i potrebne evidencije o izvrSenju rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
specijaliste fizikalne medicine i rehabilitacije s reumatologijom.
Uvjeti:
- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
- polozen drzavni ispit,
- specijalizacija iz fizikalne medicine i rehabilitacije, s uZom specijalizacijom iz reumatologije,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na raunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

1.2.1. KOORDINATOR PRVOSTUPNIKA FIZIOTERAPEUTA I FIZIOTERAPEUTSKIH
TEHNICARA (voditelj odsjeka, voditelj tima — voditelj smjene)

- organizira i evidentira u jedinci fizikalne terapije te koordinira rad fizioterapeuta,

- odgovoran je za uredno vodenje fizioterapeutskog kartona,

- vodi dnevnu evidenciju rada u jedinici fizikalne terapije,

- organizira upravljanje kvalitetom u fizikalnoj terapiji te predlaZe njene postupke za njeno unaprjedenje,

- vodi brigu o izvr$enju plana koriStenja godi$njih odmora,

- vi3i funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

- provodi specijalni program kineziterapije,

- vrsi elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,

- prati tijek lije¢enja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavjestava fizijatra,

- odgovara i brine za racionalno koristenje potro§nog materijala i uvanje inventara, te vrsi manje

popravke aparata,

- educira uéenike srednje medicinske $kole,

- radi dnevna i mjeseéna izvje$ca,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lijednika, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug

rada prvostupnika fizioterapeuta,

Uvjeti:

- VSS - prvostupnik fizioterapije,

- polozen struéni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na racunalu,

- 1 godina radnog iskustva u struci.

1.2.2. PRVOSTUPNIK FIZIOTERAPEUT (zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj
zastiti 3)

- vrdi funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

- provodi specijalni program kineziterapije,

- vrsi elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,

- prati tijek lijeCenja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavjestava fizijatra,

- odgovara i brine za racionalno koridtenje potro§nog materijala i Suvanje inventara, te visi manje

popravke aparata,
- educira uCenike srednje medicinske $kole,
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- radi dnevna i mjese¢na izvjesca,
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada fizioterapeuta.
Uvjeti:
- VSS- prvostupnik fizioterapije,
- poloZen struéni ispit,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

1.2.3. FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR (zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)
- vrdi funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,
- provodi specijalni program kineziterapije,
- vr3i elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,
- prati tijek lijedenja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavjeStava fizijatra,
- odgovara i brine za racionalno koriStenje potro$nog materijala i ¢uvanje inventara, te vrSi manje
popravke aparata,
- radi dnevna i mjese¢na izvjes¢a,
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada fizioterapeuta.
Uvijeti:
- SSS - medicinska $kola za fizioterapeute,
poloZen struéni ispit,
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

1.3. MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehniar u primarnoj zdravstvenoj
zdravstvenoj zastiti, poliklinikama i javnom zdravstvu 3)
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju o radu ordinacije,
- suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,
- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,
- obavlja gotovinske naplate,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja tima-lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada medicinske sestre.
Uvjeti:
- SSS - medicinska sestra,
- poloZen struéni ispit,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

1.4. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI 1Z FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACLJE
(doktor medicine na specijalizaciji)

- obavlja poslove specijalizanta na specijalistickom usavr§avanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva

te Planu i programu specijalistickog usavrSavanja,

- po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

- zasvoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
Uvjeti:

- VSS, medicinski fakultet, doktor medicine

- odobrenje za samostalan rad izdano od nadleZne komore

2. DERMATOVENEROLOSKA ZDRAVSTVENA ZASTITA
2.1. LIDECNIK SPECIJALIST DERMATOVENEROLOG (doktor medicine specijalist 3 / doktor
medicine specijalist savjetnik 3)

- organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,
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provodi mjere na otkrivanju, sprje¢avanju, suzbijanju i lijeGenju koznih i spolnih bolesti prema programu
mjera specijalistiC¢ko-konzilijarne zdravstvene zastite,

uzima razmaze za preparate radi postavljanja dijagnoze,

obavlja preglede i lije¢enje bolesnih u ambulanti,

obavlja dermatoloSke zahvate — koagulacije, ekskohelacije, incizije i sl.,

upucuje pacijente na bolni¢ko lijedenje,

provodi zdravstveno prosvjeéivanje bolesnika,

suraduje s lije¢nicima primarne zastite radi zastite zdravlja oboljelih od koznih i spolnih bolesti,

brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,

educira pripravnike — staZiste iz podru¢ja dermatovenerologije,

vodi medicinsku dokumentaciju, posebno evidencije o redovitoj prijavi koznih i spolnih zaraza,

vodi potrebne evidencije o izvr$enju rada, kao i evidencije o radu tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
dermatevenerologa.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz dermatovenerologije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

2.2. MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj
zdravstvenoj zastiti, poliklinikama i javnom zdravstvu 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &isto¢i radne odjeée i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljudujuéi i osobnu dostavu
raznih nosaca bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

pomaZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada medicinske sestre,

obavlja gotovinske naplate.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. ZDRAVSTVENA ZASTITA MENTALNOG ZDRAVLJA
3.1. LIJECNIK SPECIJALIST PSIHIJATAR (doktor medicine specijalist 3 / doktor medicine specijalist
savjetnik 3)

organizira i planira rad svog tima i prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjecavanju i suzbijanju psihitkih poremeéaja te alkoholizma i drugih
ovisnosti, kao i otkrivanju neuroloskih oboljenja,

provodi preglede i lijeCenje osoba s psihi¢kim oboljenjima, s problemima ovisnosti i neurologkim
bolestima,

provodi psihijatrijsku terapiju medikamentoznim kao i psihoterapijskim postupcima — individualni i
grupni rad,

sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda,

po potrebi upucuje bolesnike na klini¢ku obradu,

upucuje oboljele na lijedenje u odgovarajuéu zdravstvenu ustanovu,
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educira pripravnike ~ staZiste iz podru¢ja neuropsihijatrije,

vodi medicinske dokumentacije i druge evidencije o radu sukladno zakonskim propisima i aktima Doma
zdravlja,

brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za potrebe ordinacije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
specijalista psihijatra.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz psihijatrije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3.2. MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj
zdravstvenoj zastiti, poliklinikama i javnom zdravstvu 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

pomaZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lijeénika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada medicinske sestre.

Uvijeti:

SSS - medicinska sestra,
poloZen strucni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3.3. KLINICKI PSIHOLOG (Kklini¢ki psiholog)

obavljanje psihologijsko-dijagnostic¢kih postupaka: psihomotornog razvoja djece, neuropsiholoskih
poremecaja, poremecaja adaptacije, psihosomatskih poremecaja, odgojne zapustenosti, psihickih
poremedaja i dr.,

obavljanje terapeutskih postupaka: psiholoska priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapeutske zahvate,
provodenje zdravstvenog prosvjecivanja,

sudjelovanje u ocjenjivanju radne sposobnosti,

profesionalna orijentacija i selekcija vozada kao i sudjelovanje kod drugih vrsta profesionalne
orijentacije i selekcije,

vjeStadenje radne i vozacke sposobnosti,

vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada psihologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani psiholog, klini¢ki psiholog
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.
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3.3.1. PSIHOLOG (psiholog)
- obavljanje psihologijsko-dijagnostitkih postupaka: psihomotornog razvoja djece, neuropsiholoskih
poremecéaja, poremecaja adaptacije, psihosomatskih poremecaja, odgojne zapustenosti, psihi¢kih poremeéaja i

dr.,

obavljanje terapeutskih postupaka: psiholoska priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapeutske zahvate,
provodenje zdravstvenog prosvjecivanja,

sudjelovanje u ocjenjivanju radne sposobnosti,

profesionalna orijentacija i selekcija vozafa kao i sudjelovanje kod drugih vrsta profesionalne
orijentacije i selekcije,

vjestacenje radne i vozacke sposobnosti,

vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi potrebne evidencije o izvr§enju rada kao i evidencije o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada psihologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani psiholog,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3.4. DEFEKTOLOG (defektolog)

vrs$i defektolosko ispitivanje djece i omladine,

vrsi sistematsku obradu djece i omladine sa ostalim ¢lanovima tima u svrhu ranog otkrivanja smetnji u
razvoju kod djece i omladine,

vr$i obradu djece radi razvrstavanja i rehabilitacije,

sudjeluje na timskoj sintezi i donosi svoje struéno misljenje i preporuke,

provodi defektolo$ku terapiju individualno i grupno, a po potrebi i na terenu,

izvjeSce o rezultatima obrade i timske sinteze dostavlja $kolama, vrti¢ima i drugim institucijama,

daje savjete i upute roditeljima o odgojnim i metodskim postupcima za rad s djecom kod kude,

daje preporuke i upute nastavnicima i drugim struénim radnicima u vezi rehabilitacije i tretmana,

radi na prosvjecivanju okoline djeteta iz svoga djelokruga rada,

suraduje sa odgojno obrazovnim i drugim stru¢nim institucijama i organizacijama u vezi obrade, terapije,
rehabilitacije i drugo,

sudjeluje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada defektologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani defektolog,
polozen strucni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3.5. LOGOPED (logoped)

vr3i logopedsko ispitivanje djece i omladine,

vrdi sistematsku obradu djece i omladine sa ostalim ¢lanovima tima u svrhu ranog otkrivanja smetnji u
razvoju kod djece i omladine,

vrsi obradu djece radi razvrstavanja i rehabilitacije,

sudjeluje na timskoj sintezi i donosi svoje struéno misljenje i preporuke,

provodi logopedsku terapiju individualno i grupno, a po potrebi i na terenu,

izvjeSce o rezultatima obrade i timske sinteze dostavlja §kolama, vrti¢ima i drugim institucijama,

daje savjete i upute roditeljima o odgojnim i metodskim postupcima za rad s djecom kod kuce,

daje preporuke i upute nastavnicima i drugim stru¢nim radnicima u vezi rehabilitacije i tretmana,

radi na prosvjecivanju okoline djeteta iz svoga djelokruga rada,

suraduje sa odgojno obrazovnim i drugim struénim institucijama i organizacijama u vezi obrade, terapije,
rehabilitacije i drugo,

vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje,
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- sudjeluje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

- vodi potrebne evidencije o izvrSenju rada kao i evidencije o radu,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada logopeda.
Uvjeti:

- VSS, odgovarajuceg smjera,

- poloZen struéni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na racunalu,

- 1 godina radnog iskustva u struci.

3.6. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI 1Z PSIHIJATRIJE (doktor medicine na
specijalizaciji)

- obavlja poslove specijalizanta na specijalistitkom usavrSavanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva

te Planu i programu specijalistickog usavrSavanja,

- po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

- zasvoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.
Uvjeti:

- VSS, medicinski fakultet, doktor medicine

- odobrenje za samostalan rad izdano od nadleZne komore

4, INTERNA MEDICINA
4.1. LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE (doktor medicine specijalist 3/doktor medicine
specijalist savjetnik 3)
- organizira i planira rad te prati njegovo izvrSenje,
- provodi mjere na otkrivanju, sprjefavanju i lijeSenju internih bolesti prema programu mjera
specijalistitko-konzilijarne zdravstvene zastite,
- obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,
- upudéuje pacijente na bolnicko lijeCenje,
- suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zaStite,
- provodi zdravstveno prosvjecivanje bolesnika,
- brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,
- educira pripravnike — staziste iz podrucja interne,
- vodi medicinsku dokumentaciju,
- vodi potrebne evidencije o izvr$enju rada kao i evidencije o radu tima,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
interniste.
Uvjeti:
- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
- poloZen drzavni ispit,
- specijalizacija iz interne medicine,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanja rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

4.2, MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj
zdravstvenoj zastiti, poliklinikama i javnom zdravstvu 3)
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢isto¢i radne odjece i ostalog rublja,
- pomaZe lijedniku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,
- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,
- suraduje s lijednikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad.
Uvjeti:
- SSS - medicinska sestra,
- poloZen struéni ispit,
- odobrenje za samostalan rad,
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poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4.3. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI IZ OPCE INTERNE MEDICINE (doktor medicine
na specijalizaciji)

obavlja poslove specijalizanta na specijalistickom usavr§avanju sukladno rjeSenju Ministarstva zdravstva
te Planu i programu specijalisti¢kog usavravanja,

po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja poslove svoje struke,

za svoj rad odgovara ravnatelju i mentorima.

Uvjeti:

VSS, medicinski fakultet, doktor medicine
odobrenje za samostalan rad izdano od nadleZne komore

5. HEMODIJALIZA 5
3.1. LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE UZI SPECIJALIST IZ NEFROLOGIJE -

VODITELJ (voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenika 2)

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjeavanju i lijeSenju internih bolesti,

obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,

suraduje s lijeénicima primarne zdravstvene zatite,

provodi zdravstveno prosvjecivanje bolesnika,

brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,
vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvr$enju rada kao i evidencije o radu tima,

organizira rad hemodijalize.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
specijalizacija iz interne medicine,

poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

5.2. LIJECNIK SPECIJALIST OPCE MEDICINE (doktor medicine specijalist 2/doktor medicine
specijalist savjetnik 2)

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,

suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zastite,

provodi zdravstveno prosvjeéivanje bolesnika,

brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,
vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvrSenju rada kao i evidencije o radu tima,

organizira rad hemodijalize.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

polozen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad, edukacija iz hemodijalize ,
poznavanje rada na radunalu,

10 godina radnog iskustva u struci.

3.3. GLAVNA SESTRA HEMODIJALIZE (glavna sestra — voditelj zavoda, voditelj sluzbe i voditelj
odjela)

organizira i rukovodi radom medicinskih sestara na hemodijalizi, posebice planira i uskladuje dnevni,
mjeseéni i godi$nji rad,

sudjeluje u rasporedivanju medicinskih sestara na radna mjesta, predlaze zamjene medicinskih sestara u
slu€aju odsutnosti,

neposredno kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje se pruZaju i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,
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neposredno kontrolira struéni rad medicinskih sestara na njihovim mjestima rada,
organizira provodenje struéne edukacije medicinskih sestara,
vodi brigu o radnoj odjeéi medicinskih sestara te vodi propisanu evidenciju radne odjede,
izraduje prijedlog Plana godi¥njeg odmora medicinskih sestara na hemodijalizi,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
glavne medicinske sestre na hemodijalizi.
Uvjeti:
- VSS - prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit, edukacija iz hemodijalize,
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,
- 4 godine radnog iskustva u struci.

5.3.1. VISA MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar prvostupnik u bolnici,
poliklinikama, primarnoj zdravstvenoj zaStiti i javmom zdravstvu, mobilnom palijativnom timu i
djelatnosti hitne medicine 1)
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢istoéi radne odjece i ostalog rublja,
- pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,
- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lijeénika,
- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima.
Uvjeti:
- VSS - medicinska sestra,
- polozen struéni ispit, edukacija za hemodijalizu,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na raCunalu,
1 godina radnog iskustva u struci.

5.3.2. MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u bolnici, poliklinici, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i javnom zdravstvu i djelatnosti hitne medicine 1)
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢isto¢i radne odjece i ostalog rublja,
- pomaZe lijeéniku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,
- pod nadzorom lije€nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,
- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima.
Uvjeti:
- SSS - medicinska sestra,
- poloZen struéni ispit, edukacija za hemodijalizu,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

5.4. DOMAR-VOZAC NA HEMODIJALIZI (stru¢ni radnik na tehni¢kom odrZavanju)
- odrzava postrojenja za vodu za potrebe dijalize,
- kontrolira i vr$i evidenciju kvalitete vode za hemodijalizu,
- izraduje mjesena izvje§¢a za Odjel za kontrolu zdravstvene ispravnosti vode, Hrvatskog zavoda za
javno zdravstvo,
- radi mjeseénu dezinfekciju postrojenja uzimanjem uzoraka vode za mikrobiologku analizu vode,
- kontrolira rad omeksivacéa za vodu,
- redovno kontrolira rad agregata za struju,
- redovno odrZava aparate za dijalizu,
- redovno odrZavanje i kalibriranje popratnih medicinskih aparata,
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transportira uzorke krvi za razne pretrage vezane za hemodijalizu,
otklanja kvarove na medicinskim uredajima ,
obavlja i druge poslove za koje je osposobljen prema ugovornim obvezama tima.

Uvjeti:

SSS ili KV elektricarske, strojarske, vodoinstalaterske ili druge struke,
vozacki ispit B kategorije,
6 mjeseci radnog iskustva u struci.

6. OFTALMOLOSKA ZDRAVSTVENA ZASTITA
6.1. LIJECNIK SPECIJALIST OFTALMOLOGIJE (doktor medicine specijalist 3/doktor medicine
specijalist savjetnik 3)

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjecavanju i lije¢enju bolesti oka prema programu mjera specijalisti¢ko-
konzilijarne zdravstvene zastite,

obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,

upucuje pacijente na bolnicko lijeenje,

suraduje s lijeénicima primarne zdravstvene zastite,

obavlja slijedece pretrage i dijagnostitke postupke: ispitivanje vidne ostrine, odredivanje refrakcije i
korekcije naofalama, direktna oftalmoskopija, biomikroskopija, aplanacijska tonometrija, ekstrakcija
povrSinskih stranih tijela, fluoresceinski test, skijaskopija, strabizam, glaukom,

vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvr§enju rada kao i evidencije o radu tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada lije¢nika
oftalmologa.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz oftalmologije

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

6.2. MEDICINSKA SESTRA (medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj
zdravstvenoj zastiti, poliklinikama i javnom zdravstvu 3)

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina pregleda
pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te ¢isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, uklju¢ujuéi i osobnu dostavu
raznih nosaca bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske intervencije
sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lijeSnika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na ra¢unalu,

1 godina radnog iskustva u struci.
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XIIL

LJEKARNA
1. 1. VODITELJ LIJEKARNE (voditelj ustrojstvene jedinice 3/voditelj ustrojstvene jedinice do 40
zaposlenika 2)

organizira opskrbu lijekovima i medicinskim proizvodima kroz promet na malo lijekova i medicinskih
proizvoda na malo, a to obuhvaéa narugivanje, Guvanje i izdavanje lijekova i medicinskih proizvoda,

u okviru ljekarni¢ke djelatnosti organizira rad u ljekarni na nadin da se osigurava opskrba stanovnitva
lijekovima i medicinskim proizvodima,

organizira opskrbu homeopatskim proizvodima, opskrbu djejom hranom i dijetetskim proizvodima,
opskrbu kozmeti¢kim i drugim sredstvima za zastitu zdravlja odredenim opéim aktom Komore,

obavlja savjetovanje u vezi propisivanja, odnosno pravilne primjene lijekova, medicinskih, homeopatskih
i dijetetskih proizvoda,

u suradnji sa drugim zdravstvenim radnicima, organizira provodenje ljekarni¢ke skrbi u cilju postizanja
boljih farmakoterapijskih udinaka i promicanja racionalne uporabe lijekova i medicinskih proizvoda u
svrhu aktivnog sprjeavanja bolesti i zastiti zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada ljekarne.

Uvjeti:

VSS - magistra farmacije,
polozen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. MAGISTAR FARMACIJE (magistar farmacije 3/ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene
zastite)

nabavka , ispitivanje lijekova i drugog sanitetskog materijala,

izdavanje lijekova i davanje uputa o upotrebi istih,

nadzor nad pravljenjem ,éuvanjem i uskladiStenjem lijekova i ljekovitih supstanci,

vodenje knjiga evidencije u prometu lijekova a naroito droga i drugih supstanci koje podlijezu
posebnom nadzoru,

sudjeluju u zdravstvenom obrazovanju i prosvjeéivanju o potrebi i na€inu upotrebe lijekova,

odgovoran je za ispravnost propisanih doza lijeka, koli¢ine lijeka i za rad €lanova svoga tima,

obavljanje ostalih poslova iz svoje struke po nalogu ravnatelja.

Uvjeti:

VSS - magistar farmacije,
poloZen drZavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. FARMACEUTSKI TEHNICAR (zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3)

staranje o laboratorijskom priboru , analiti¢kim vagama i drugim instrumentima,

pripremanje komore za aseptican rad,

pripremanje za magistralnu izradu i doradu,

evidentiranje potreba i doradivanje galenskih preparata,

defektiranje , prijem, smjeStanje i staranje o pravilnom ¢uvanju gotovih lijekova,

pripremanje receptura za fakturiranje, rad na obradi i retaksacije recepata,

vodenje evidencije o rokovima lijekova i ostale robe, kalu, lomu i rasturu, upisuje izradene pripravke u
dnevnik,

izdavanje lijekova i ljekovitih pripravaka, zavojnog materijala ,gumeno sanitetske robe, dijetetskih
sredstava, sredstava za ishranu djece, sredstva za njegu i osobnu higijenu,

izdavanje gotovih lijekova na recept,

izdavanje lijekova koji se mogu izdati bez recepta lije¢nika,

obavljanje ostalih poslova iz svoje struke po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti:

SSS - tehniar farmacije,
poloZen struéni ispit,
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,
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XTV.

1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA PALIJATIVNE SKRBI

2. RUKOVODITELJ SLUZBE PALIJATIVNE SKRBI, LIJECNIK SPECIJALIST (voditelj
ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenika 2)

organizira i uskladuje rad uZeg i Sireg palijativnog tima medicine i posebice koordinira rad patronazne
medicinske sestre, zdravstvene kuéne njege, fizikalne terapije i volontera s potrebama i zahtjevima
populacije, vezanih uz palijativnu-hospicijalnu skrb pacijenata na podrugju Doma zdravlja,

suraduje s lije¢nikom specijalistom opée/obiteljske medicine ili lije¢nikom obiteljske medicine koji vodi
brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika koji je u palijativno-hospicijalnoj fazi bolesti te
daje opcu ocjenu stanja palijativnog pacijenta u suradnji s ostalim &imbenicima palijativne skrbi,
pojedinca i obitelji za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju, prema standardima za
palijativnu skrb, vezanu uz provodenje preterminalne i terminalne faze Zivota bolesnika i u fazi Zalovanja
nakon bolesnikove smrti,

provodi zdravstvene mjere palijativno-hospicijalne medicine iz domene lije¢nika primarne zdravstvene
zaStite,

dijagnosticira i provodi palijativno lijeSenje u ordinaciji i/ili stanu/kuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije¢enje po nacelima palijativne farmakoterapije i u skladu
s vaZe¢im propisima HZZO-a i ugovornim obvezama vezanih uz palijativnu medicinu,

prema potrebi upucuje pacijente na konzultativno-specijalistitke preglede, bolni¢ko lijeSenje i
rehabilitaciju te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak posebice kada ga provodi vise zdravstvenih
stru¢njaka uzeg i Sireg palijativnog tima,

provodi mjere promicanja palijativne zdravstvene skrbi i $iri suradnju sa svim &imbenicima palijativne
skrbi,

obavlja inicijalnu i kontinuiranu edukaciju kako &lanova uZeg tako i &lanova Sireg palijativnog tima,
pripravnika i volontera,

odgovara za aZzurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja vezano uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih obitelji,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika sukladno obvezama iz ugovora s HZZO-om vezano za
palijativnu skrb,

vr8i ispitivanja i testiranja vezana uz skrb za palijativnog bolesnika,

kontaktira s osobama iz najbliZe okoline palijativnog pacijenta,

radi na poslovima savjetovanja i potpore palijativnog pacijenta,

sudjeluje u dijagnostici poremeéaja vezanih uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih &lanova obitelji,
izdaje nalaze palijativnih testiranja,

daje miSljenje, prijedloge i podnosi izvje$éa,

vrsi i druge struéne poslove iz podrugja svoje struke vezane uz organizaciju rada,

prati nova saznanja s podrucja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

koordinira funkcioniranje mobilnog palijativnog tima vezanu uz posjete palijativnom bolesniku s
teritorija Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika i pomoénika ravnatelja koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada rukovoditelja Sluzbe, doktora obiteljske medicine, specijalista.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet doktor medicine,
specijalizacija iz medicine,

poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

LIJECNIK SPECIJALIST U MOBILNOM PALIJATIVNOM TIMU (ugovorni zdravstveni radnik

primarne zdravstvene zaStite specijalist / doktor medicine specijalist — specijalist savjetnik 3)

suraduje s lije€nikom specijalistom opée/obiteljske medicine ili lije¢nikom obiteljske medicine koji vodi
brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika koji je u palijativno-hospicijalnoj fazi bolesti te
daje opéu ocjenu stanja palijativnog pacijenta u suradnji s ostalim &mbenicima palijativne skrbi,
pojedinca i obitelji za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju, prema standardima za
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palijativnu skrb, vezanu uz provodenje preterminalne i terminalne faze Zivota bolesnika i u fazi zalovanja
nakon bolesnikove smrti,

provodi zdravstvene mjere palijativno-hospicijalne medicine iz domene lije¢nika primarne zdravstvene
zaStite,

dijagnosticira i provodi palijativno lijeSenje u ordinaciji i/ili stanu/kudi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije¢enje po natelima palijativne farmakoterapije i u skladu
s vaze¢im propisima HZZO-a i ugovornim obvezama vezanih uz palijativnu medicinu,

prema potrebi upuéuje pacijente na konzultativno-specijalisticke preglede, bolnicko lijecenje 1
rehabilitaciju te uskladuje dijagnostitki i terapijski postupak posebice kada ga provodi viSe zdravstvenih
struénjaka uZzeg i §ireg palijativnog tima,

provodi mjere promicanja palijativne zdravstvene skrbi i $iri suradnju sa svim ¢imbenicima palijativne
skrbi,

obavlja inicijalnu i kontinuiranu edukaciju kako Elanova uZeg tako i Elanova Sireg palijativnog tima,
pripravnika i volontera,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja vezano uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih obitelji,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika sukladno obvezama iz ugovora s HZZO-om vezano za
palijativnu skrb,

vréi ispitivanja i testiranja vezana uz skrb za palijativnog bolesnika,

kontaktira s osobama iz najblize okoline palijativnog pacijenta,

radi na poslovima savjetovanja i potpore palijativnog pacijenta,

sudjeluje u dijagnostici poremeéaja vezanih uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih &lanova obitelji,
izdaje nalaze palijativnih testiranja,

daje miSljenje, prijedloge i podnosi izvjesca,

vrsi i druge struéne poslove iz podrugja svoje struke vezane uz organizaciju rada,

prati nova saznanja s podru&ja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

koordinira funkcioniranje mobilnog palijativnog tima vezanu uz posjete palijativnom bolesniku s
teritorija Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
doktora obiteljske medicine. ;

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet doktor medicine,
specijalizacija iz medicine,

poloZzen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,
poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. KOORDINATOR ZA PALIJATIVNU SKRB (magistra sestrinstva/diplomirana medicinska sestra —
koordinator palijativne skrbi)

djeluje zajedno u pruZanju i razvoju palijativne skrbi s mobilnim palijativnim timom i drugim
dionicima palijativne skrbi na podrucju Doma zdravlja,

koordinira i osnazuje postojeéi sustav zdravstvene, socijalne i duhovne skrbi,

koordinira i povezuje djelovanje svih razina u sustavu zdravstvene zadtite isocijalne skrbi,
koordinira i osnaZzuje specijalisti¢ke sluzbe palijativne skrbi,

koordinira i vodi registar korisnika palijativne skrbi na podru¢ju Doma zdravlja,

koordinira rad i uklju¢ivanje volontera i organizacija civilnog drustva u sustav palijativne skrbi,
koordinira ili organizira posudionice pomagala,

koordinira programe edukacije iz podrudja palijativne skrbi,

suraduje s predstavnicima lokalne samouprave,

suraduje s drugim vaznim dionicima palijativne skrbi (srodne organizacije civilnog drustva, mediji,
donatori, stru¢na drugtva i komore, institucije i organizacije na nacionalnoj razini i dr.),

informira gradane i promide palijativnu skrb,

prati provedbu palijativne skrbi na podrugju Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
koordinatora za palijativnu skrb.
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Uvjeti:

VSS/VSS — diplomirana medicinska sestra/magistra sestrinstva, prvostupnica sestrinstva,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

5. PSIHOLOG U TIMU PALIJATIVNE MEDICINE (psiholog)

procjenjuje mentalno stanje bolesnika i obitelji,

djeluje na olak$anje psihickih, psihosocijalnih problema bolesnika i obitelji,

radi na poslovima savjetovanja u terminalnom stadiju bolesti,

daje psiholosku potporu obitelji u fazi zalovanja,

vrsi i druge stru¢ne poslove iz podrugja svoje struke po preporuci lije¢nika,

vodi medicinsku evidenciju i druge evidencije o radu iz podrudja svog rada,

prati nova saznanja s podru&ja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada psihologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani psiholog,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

6. FIZIOTERAPEUT U TIMU PALIJATIVNE MEDICINE (zdravstveni radnik prvostupnik u
primarnoj zdravstvenoj zaStiti 3/zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zatiti 3)

provodi fizikalnu terapiju u kuéi prilagodenu bolesniku radi unapredenja kvalitete Zivota,

spreCavanje i olakSavanje simptoma boli,

osiguranje potrebnih pomagala bolesnicima,

vi$i funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada fizioterapeuta.

Uvjeti:

VSS - strugni prvostupnik fizioterapije, SSS - fizioterapeutski tehni&ar,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalni rad,

poznavanje rada na ralunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

7. MEDICINSKA SESTRA U MOBILNOM PALIJATIVNOM TIMU (medicinska sestra/medicinski
tehnicar prvostupnik u mobilnom palijativnom timu 1)

uspostavlja prvi kontakt s pacijentom,

procjenjuje prioritet pregleda (trijaZa) i priprema pacijente i pribor za sve intervencije,

vodi evidenciju o kontinuitetu pregleda, obavlja predbiljezbe za pregled telefonom ili usmeno,

priprema prostor za preglede, odgovorna je za urednost radnog prostora, dezinfekciju te ispravnost
kemijske i biologke sterilizacije sa potrebom osobne dostave bakterijskih spora u nadleZnu instituciju,
priprema, daje i evidentira ordiniranu terapiju i sve postupke sukladno naputku lije¢nika,

uzima materijal za laboratorijske pretrage,

osigurava propisano zbrinjavanje infektivnog otpada,

podudava pojedinca i obitelj o postupcima zdravstvene njege sukladno potencijalnom problemu,

vodi propisanu dokumentaciju i evidenciju o radu tima, napladuje zdravstvene usluge i predaje novac u
blagajnu Doma zdravlja,

suraduje sa medicinskim sestrama iz zdravstvene njege u kuéi, patronaznom medicinskom sestrom,
timovima primarne zdravstvene zastite i drugim institucijama u zajednici,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada medicinske sestre.
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Uvjeti:
- VSS - prvostupnica sestrinstva,
- poloZen struéni ispit,
- odobrenje za samostalan rad,
- posebna edukacija iz palijativne skrbi,
- poznavanje rada na rafunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.
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