
Na temelju dlanka 23. Statuta Doma zdravlja Zagreb - Istok i dlanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi OrN 120/1 6 i 11412022), Upravno vijede Doma zdravlja Zagreb *Istok, na 49.
sjednici odrZanoj dana 28. listopada 2024. godine, donosi sljedeii

t^

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVI\E NABAVE

1' OPCE ODREDBE 
elanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Doma zdravlja Zagreb - Istok (u
daljnjem tekstu: Naruditelj), dija je procijenjena vrijednost nabave manja od 26.540,00 eura,
za robu- i usluge te provedbu projektnih natjedaja, odnosno, procijenjene vrijednosti nabave
manje od 66.360,00 eura, zaradove.
Sukladno dlanku 12., stavak 1., todka I. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
0ADU6, 11412022, u daljnjem tekstu: Zakon), za jednostavnu nabavu Naruditelj mje
obvezan primjenjivati Zakon te se navedeni postupci nabave provede sukladno odredbama
ovog Pravilnika.

Naruditelj je pritikom provodenja portupuf;il:;fit"rr. nabave,sukladno odredbama ovosa
Pravilnika, obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja
robe, nadelo slobode poslovnog nastana, nadelo slobode pruLanja usluga te nadela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5noga natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nadelo uzajamnogpriznavarla, nadelo razmjemosti i nadelo transparentnosti.
Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavarya primjene'Zakona ili postupaka
propisanih ovim Pravilnikom.
Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava
udinkovitu nabavu te ekonomidno tro5enje javnih sredstava.

tlanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave, pored odredbi ovog Pravilnika, Naruditelj je duZan
primjenjivati i druge vaLete zakonske i podzakonske propise, upute i odluke, ovisno o
poj edinom predmetu nabave.

2. POSTUPANJE I UGOVARANJE
2.1. Tijelo za provedbu postupka nabave

ilanak 4.
Pripremu i provedbu postupka nabave roba radova i usluga dija je procijenjena vrijednost
ve6a od 9.290,00 eura (bez PDV-a) provodi Povjerenstvo koje imenuje odgovorna osoba
Naruditelja
Povjerenstvo iz stavka 1. ovog dlanka radi u sastavu od tri dlana, a u radu Povjerenstavaza
pripremu i provedbu postupka nabave moLe sudjelovati i ovla5teni predstavnik kojeg odredi
osnivad Naruditelja.
Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veia od
9.29A,00 eura moZe se provesti putem gradskog ureda nadleZnog za srediSnju nabalu Grada
Zagrebapodno5enjem zahtjeva Gradskom uredu zafinancije i javnu nabavu.



2.2. Poietak postupkao naiin komunikacije i vrijednosni pragovi
Clanak 5.

Komunikacija i svaka druga ruzmjena informacija obavlja se po5tom, telefaksom,
elektronidkom podtom, aplikacij om i/ili osobnom dostavom.

ilanak 6.
Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura Naruditelj ie zatraLiti i
prikupiti najmanje 1 fiednu) ponudu gospodarskog subjekta.
Iznimno, Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz stavka 1.

ovoga dlanka izravnom kupnjom, bez prethodno zatraZene i prikupljene ponude (npr.
izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.), kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti
osiguranja kontinuiteta prulanja usluga zdravstvene za5tite, izazvane dogadajima koje
Naruditelj. nij e mogao predvidj eti

ilanak 7.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,01 euro do 9.290,00 eura Naruditelj
ie prikupiti najmanje 3 (tri) ponude gospodarskih subjekata.
Iznimno od stavka 1. ovog dlanka u opravdanim, iznimnim okolnostima (kada zbog tehnidkih
ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih praya, izvodenje radova
ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moLe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt
ili kad je to nuZno potrebno zbog Lumosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
i drugo), Naruditelj moLe odluditi da se prikupi i manje od 3 (tri) ponude.

za jednostavnu nabavu procijenjen. 
"rij.o?'Jr?,"fr?',e 

od9.290,00 eura (bez PDV-a) Naruditelj
objavljuje poziv na dostaw ponuda na sluZbenoj web stranici Naruditelja.
Iznimno od stavka 1. ovoga dlanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kad primjerice
zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava
izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvr5iti samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti osiguranja
kontinuiteta pruLanja usluga zdravstvene zaitite, izazvane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti i drugo), nabava se moZe provesti bez objave poziva na dostavu ponuda na
sluZbenoj web stranici Naruditelja, uz prethodnu pisanu suglasnost upravnog vijeda
Naruditelja

2'3' PrikuPljanje Ponuda 
thnak 9.

Ponude iz dlanka 6. i 7 . ovoga Pravilnika prikupljaju se kori5tenjem sredstava komunikacije rz

dlanka 5. ovoga Pravilnika.
Ponude iz dlanka 8. prikupljaju se putem poziva na dostavu ponude koji Naruditelj moZe

prilagodavati pojedinom postupku nabave te nadopuniti isti nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i slidno, u cilju todnijeg odredivanja
predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moZe se

traiiti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospel<ti, izjave, potvrde, dozvole i slidno),
ovisno o predmetu nabave.

tlanak 10.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj 6e uzeti u obzir sloZenost predmeta

nabave.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave poziva na

I



y''
dostavu ponude.

U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zurnost i dr.) Naruditelj moZe odrediti i
kraii rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 2. ovog dlanka.

Pohude zaprima strudna sluZba zapripremu i provedbu postupaka javne nabave na nadin i u
rokovima koje je propisao Naruditelj.
Ponuda zaprrmljena nakon roka za dostal,u ponuda, vrala se neotvorena ponuditelju.

ilanak 11.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisao Naruditelj
zasvakipojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom.

2.4, Otvaranje, pregled i analiza ponyda
Clanak 12.

Naruditelj i/ili druge imenovane osobe od Naruditelja provode otvaranje, pregled i analiztt
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta izpoziva na dostavu ponude te izraduju i
ovjeravaju zapisnik o otvaranju, pregledu i anolizi ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Ako u roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve

dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj mole uputiti poziv na

dostavu ponude 1 (ednom) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom
da se izvomi uvjeti bitno ne mijenjaju, ili poni5titi postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima izpoziva na dostavu ponude,

sadrZi odredbe koje Naruditelj smatra Stetnima ili za koju Naruditelj osnovano smatra da je
posljedica nedopuStenog sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti
odabrana.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama $aruditelja odredenim
u poziw na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje odito
ne zadovoljavaju potrebe Naruditelja u odnosu natraleni predmet nabave.

ilanak 13.

Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda'izraduje se Odluku o odabiru,

odnosno, poni5tenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

ilanak 14.

Naruditelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o poni5tenju
postupka nabave, bez posebnog pisanog obrazloletla.

2'5' Ugovaranje i realizacija 
ilanak 15.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica, ugovor-narudZbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi.
NarudZbenicu, ugovor-narudZbenicu, odnosno ugovor o nabavi potpisuje odgovorna osoba

Naruditelja.
U sludaju izravne kupnje izdlanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika, Naruditelj izvr5ava pla6anje
neposredno putem gotovine ili bankovne kartice, bez prethodno izdane narudZbenice,

odnosno, potpisanog Ugovora ili prihva6ene ponude.

ilanak 16.

Registar izdanih narudZbenica, ugovora-narudZbenica odnosno sklopljenih ugovora o
jednostavnoj nabavi te realizaciju nabave vodi i prati SluZba radunovodstvenih poslova.



tlanak 17.
Naruditelj moLe sa odabranim gospodarskim subjektom sklopiti dodatak ugovoru ili izdxi
narudZbenicu sukladno uvjetima i na nadin propisan Zakonom o javnoj nabavi.

3. ZAVRSNE ODREDBE 
dIANAK 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o pravilima, uvjetima i
postupcimajednostavne nabave od 02,vcja& lril\. godine, URBROJ:ot-J5-3/29.

tlanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja na sjednici Upravnog vije6a i objavljuje se na
internetskoj stranici Naruditelj a

URBROJ: 01-867-4-1124
U Zagrebu. 28. listopada2024. godine
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