
Na temelju dlanka 23. Statuta Doma zdravlja Zagreb - Istok i dlanka 15. stavka 2. Zakota o

jaynoj nabavi OfN 120/16), Upravno vije6e Doma zdravlla Zagreb -Istok, na 12. sjednici

odrZanoj dana23.lipnja 2022. godine, donosi sljededi

PRAVILNIK O PRAVILIMA, UVJETIMA I POSTUPCIMA JEDNOSTAVI\E
NABAVE

1. OPEE ODREDBE 
ihNAK 1.

Ovim pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost radnika Doma zdravlja Zagteb'lstok

(u daljnjem tekstu: NaruSite[; u planiranj.r, ptiptemi, provodenju i ugovaranju nabava roba i
ust.rga ie proyedbe projektnih natledaja procijenjene wijednosti manje od 200.000,00 kuna,

odno-sno, radova piociier3en. uii3"dtoiti manje od 500.000,00 kn (u daljnjem tekstu:

jednostavna nabava).
Sukladno dlanku li., stavak 1., todka l. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),

za jednostavnu nabavu Naruditelj nije obvezan primjenjivati Zakon te se navedeni postupci

provede sukladno odredbama ovog Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne

nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

dlanak 2.

Naruditelj je prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, sukladno odredbama ovoga

pravilnika, obu.r*., odror., na we gospodarske subjekte poitovati nadelo slobode kretanja

robe, nadeio slobode poslovnog nastana, nadelo slobode pruLanlausluga te nadela kojaiztoga
proizlaze, kao 5to su nadelo tiZistogu natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabtane

iirki*irru.ije, nadelo uzajamnog prlmavanja, nadelo razrnjernosti i nadelo transparentnosti.

Vrijednost nubur. ne smijl se dijtiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili postupaka

propisanih ovim Pravilnikom.
Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogudava

udinkovitu nabavu te ekonomidno trosenje javnih sredstava.

dhnak3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave, pored odredbi ovog Pravilnika,-Naruditelj je dulan

primjenjivati i druge iuZ"e" zakonske i podzakonske propise, upute i odluke, a koji se odnose

2. POSTUPANJE I UGOVARANJE
2.1. Tijelo za provedbu postupka nabave

dlanak 4.
pripremu i provedbu postupka nabave roba radova i usluga dija je procijenjena vrijednost ve6a

od 70.000,00 t *u (bez PDV-a) provodi Povjerenstvo koje imenuje odgovoma osoba

Naruditelja
povjerenstvo iz stavka 1. ovog dlanka radi u sastavu od tri dlana, a u radu PovjerenstaYaza

pripremu i provedbu postupka-nabave moLe sudjelovati i ovla5$epi prredstavnik kojeg odredi

osnivad Naruditelja
priprema i provedba postupaka jednostavne nabave dija je prqcijenjena vrijednost ve6a od

70.b00,00 kuna rnoZe se provesti putem gradskog ureda nadleinog za sredi5nju nabavu Grada

Zagrebapodno5enjemruhti"uaGradskomureduzafinanaie,i javqulabavu.



Z.2.Poiletak postupkao naiin komunikacije i vrijednosni pragovi
Clanak 5.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se poStom, telefaksom,

elektronidkom po5tom, aplikacij om i/ili osobnom dostavom.

ilanak 6.

Naruditelj istraZuju trZiste te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima 6e biti

upu6en poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti 6e se i vlastita bazapodataka-

ilanak 7.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn Naruditelj 6e, u svrhu

ispitivanja trhiita, zatraZiti najmanje I (ednu) ponudu.

trnimno, Naruditelj moae u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz stavka 1.

ovoga dlanka izrarmom kupnjom, bez prethodno zatralene ponude (npr. izravnom kupnjom u

prod'avaonicama i sl.;, kaaa je to nuZno potrebno zbog Zurnosti osiguranja kontinuiteta
-p*ZurAu 

usluga zdravstvene zaltite, izazxane dogadajima koje Naruditelj nije mogao

predvidjeti

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kn do 70.000,00 kn Naruditelj

6e, u svrhu ispitivanja trLilta, zattaiiti najmanje 3 (tri) ponude.

Iznimno od siavka i. orog dlanka u opravdanim, iznimnim okolnostima (kada zbog tehnidkih

ili umjetnidkih razloga iliTazlogapovezanih sa zaititom iskljudivih prava, izvodenje radova ili
posloi,a, isporuku robe ili pruZanje usluga mo1e izvr5iti sar4o odrgdeni gospodarski subjekt ili
tad je to nuZno potrebno zbog irxnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i
drugo), Naruditelj moie odluditi da se prikupi i manje od 3 (tri)pgnude.

itanak 9.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vede od 70.000,00 kn (bez PDV-a) Naruditelj

6e provesti slanjem porluuna dtstavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta

i/ili objavo- nu siuZbenoj web stranici ilili kombinacrjom slanja poziva na adrese

gospodarskih subjekata i objavom na sluZbenoj web stranici Narudite-ljd

if*reit.ry pridri:ivapravo uputiti 1 (edan) poziv na dostavu ponude zanfuave iz stavka 1.

ovog dlanka, kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih raz)oga' ili'razloga povezanih sa za5titom

istq-ufivifr pnuuuizvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moie izvrsiti

samo odredeni gospodarski subjekt ili kaau je to nuZno potrebno zhog razloga izrimne

Zumosti osiguranja-kontinuiteta pruLat4a usluga zdravstvene zaltite, izazxane dogadajima

koje Naruditelj nije mogao predvidjeti

2.3. Prikupljanje ponuda
ilanak 10.

ponude iz dlankaT . i 8. ovoga Pravilnika prikupljaju se kori5tenjem sredstava komunikacije iz

dlanka 5. ovoga Pravilnika. ; , : \'

ponude iz dlanka 9. prikupljaju se putem poziva na dostavu pon-ude koji Naruditelj moZe

prilagodavati pojedinom 
-postupku 

nabave te nadopuniti,::isti:' nacrtima, ' projektnom

dokrinentacrjo*,l crteZima, modelima, uzorcima i slidno,, u cilju todnijeg odredivanja

predmeta nabave i zapimanja Sto kvalitetnijih ponuda. 
,

pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, o6'lgospodalskih subjekata moZe se

ta1itidostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izj,ave, potvrde, dozvole i slidno),

ovisno o predmetu nabave



dlanak 11.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj 6e uzeti u obzir sloZenost predmeta

nabave.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave ponva na

dostavu ponude.

U opravianim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zumost i dr.) Naruditelj moZe odrediti i
kradi rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 2. ovog dlanka.

Ponude zaprima strudna sluZba za pripremu i provedbu postupaka javne nabave na nadin i u
rokovima koje je propisao Naruditelj.
Ponuda -p.i-ry.na nakon rckazadostavu ponuda, vralase neotvorena ponuditelju.

ilanak 12.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisao Naruditelj

za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom.

2.4. Otvaranje, pregled i analiza ponuda
dhnak 13.

Naruditelj i/ili druge imenovane osobe od Naruditelja provode otvaranje, pregled i analint

zaprimLjenih ponuda na temelju zaltgeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te izraduju i
ovjeravaju zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Ako u ,oku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve

dostavljene ponude neprariln", neprihvatljive i1i neprikladne, Naruditelj moZe uputiti poziv na

dostavu ponude I (ednom) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom

da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije inadena u skladu sa uvjetima'iz poziva na dostavu ponude,

sadrZi odredUe koje Naruditelj smatra Stetnima ili za koju Naruditelj osnovano smatra da je

poslj edica nedopu5tenog sporzlzuma gospodarskih subj ekata.

i.Ieprihvatljiva je ponuda-koj a zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti

odabrana.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara pohebama'Naruditelja odredenim

u pozivu na d]ostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje odito

ne zadovoljavaju potrebe Naruditelja u odnosu natraienipredmet nabave.

Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluku o odabiru,

odnosno, poni5tenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

ilanak 15.

Naruditelj mo1e u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o poni5tenju

postupka nabave, bez posebnog pisanog obrazloLenla.
;, "\'

2.5. Ugovaranje i realizacija
: Clanak 16. '' ':'

Odabranom ponuditelju izdale se narudZbenica, ugovor-narudlbenica ili se sklapa ugovor o

nabavi.
NarudZbenicu, ugovor-narudZbenicu, odnosno ugovor o nabavi iiotitisuje odgovorna osoba

Naruditelja
U sludaju izravne kupnje iz dlarka 7. stavka 2. ovog Pravilnika, Naruditelj izvriava pladanje



neposredno putem gotovine ili bankovne kartice, bez prethodno izdane narudZbenice,

odnosno, potpisanog Ugovora ili prihva6ene ponude.

thnak 17.

Registar izdanrh narudZbenica, ugovora-narudZbenica odnosno sklopljenih ugovora o

jednostavnoj nabavi tercalizac1u nabave vodi i prati SluZba radunovodstvenih poslova.

dlanak 18.

Naruditelj mo?e sa odabranim gospodarskim subjektom sklopiti dodatak ugovoru ili izdati

narudZbenicu sukladno uvjetima i na nadin propisan Zakonom o javnoj nabavi.

3. ZAVRSNE, ODREDBE 
ihNAK 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o pravilima, uvjetima i
poJtupcimajednostavne nabave od 11. travnja 2022. godine, URBROJ: 0l-458-3122.

thnak20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja na sjednici Upravnog vije6a i objavljuje se na

internetskoj stranici Naruditelja. 
,

URBROJ: 0l-625-3122
U Zagrebr,t, 23 . lipnla 2022. godine

NICA UPRAVNOG VIJEEA

med. spec. obiteljske medicine

T t


